DECOUVERTE ET BASES DE POWERPOINT

PRESENTATION DE L'INTERFACE POWERPOINT

L'ECRAN DE POWERPOINT : RUBAN, VOLETS DIAPOSITIVES, ZONE DE TRAVAIL, MODES
MODE AFFICHAGE : NORMALE, PLAN, TRIEUSES DE DIAPOSITIVES, LECTURE

CREATION D’UNE PRESENTATION

OUVRIR ET ENREGISTRER UNE PRESENTATION
EXPORTER UNE PRESENTATION EN PDF

GESTION DES DIAPOSITIVES

AJOUTER, SUPPRIMER DES DIAPOSITIVES
DUPLIQUER, DEPLACER DES DIAPOSITIVES
MASQUE DES DIAPOSITIVES, PIED DE PAGE, NUMEROTATION

MISES EN VALEUR DU TEXTE ET DES VISUELS

POLICE TAILLE COULEUR DES CARACTERES, SMARTART
ZONE DE TEXTE : TITRE ET CONTENU
APPLIQUER UN THEME

GESTION DES OBJETS

INSERTION D’IMAGES, TABLEAUX, GRAPHIQUES
SELECTION, DEPLACEMENT, SUPPRESSION OBIJETS

TRANSITIONS ET ANIMATIONS

PARAMETRAGE DES EFFETS D’ANIMATIONS
EFFETS DE TRANSITION

PROJECTION D’UN DIAPORAMA

EFFETS DE TRANSITION
DEFILEMENT AUTOMATIQUE DES DIAPOSITIVES

IMPRESSION

APERCU AVANT IMPRESSION
OPTIONS D’IMPRESSIONS



