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UE 6.1 S1 méthodes de travail

Consignes TPG pour le TD Communiquer par écrit

Objectifs pédagogiques du TD :

¢ Mobiliser les régles déontologiques, éthiques et techniques de la présentation
d’un travail écrit

e Reéaliser la page de garde d’'un document

¢ Organiser un texte

e Rédiger une bibliographie

Consignes :

Vous avez 2h de TPG pour préparer le TD « communiquer par écrit » prévu le 01/10/2024
ou 2/10/2024 en fonction des groupes.

Il est fortement conseillé de vous procurer le logiciel de traitement de texte WORD, afin que
les formateurs puissent vous guider en cas de difficultés.

Pendant ces temps dédiés, pour préparer le TD « communiquer par écrit » voici ce que nous
vous demandons :

» Lire 'ensemble du document « communiquer par écrit », mis a disposition sur
Moodle.

» Préparer des questions pour les formateurs qui animeront ces TD, si vous avez
besoin de précisions.

» Réaliser 'Annexe | du document « Communiquer par écrit ».
» Pour le temps de TD : Il est impératif d’apporter votre ordinateur personnel

> Réaliser les exercices ci-dessous : Sur le document fourni « Bienveillance
envers soi et les autres, par ol commencer? »

-Réaliser un plan de l'article

-Réaliser un sommaire

-Paginer le document a partir de la deuxieme page, aprés la page du titre,
-Justifier le texte,

-Réaliser un paragraphe dans la deuxiéme partie « bienveillance » du texte,
-Corriger les potentiels fautes de frappes.



