
Les clefs 
pour concevoir 

une communication 
visuelle
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1. La forme
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1.1 Créer vos diapositives:

- Des mots clefs : à vous de les expliquer…

- Ne pas surcharger, le public doit trouver 
l’essentiel très vite.

- L’important : votre message et non les 
effets spéciaux.

- Harmoniser: même fond, même police et 
couleur tout au long de la présentation
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Ex. M.Baudis: trop de texte
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SOMMAIRE

1. Présentation de 
l’entreprise
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Préconisations

Mécaniques
Les plans Pneumatiques        AUTOCAD

Gros œuvre 

Les plans  Electriques SEE ELECTRICAL

Fiabilité 

Le temps de changement des big bag = 0 min (en temps masqué)

Taux d’arrêt pour entretien préventif < 0.7% soit 1h par semaine pendant
l’arrêt programmé du mercredi matin.

Taux d’intervention sur aléa = 0%

Si la documentation fournie par le constructeur propose les préventifs adéquats sous la 
condition que la maintenance les ait correctement suivis. 

Le plan de maintenance sera validé par Fournisseurs et Superviseurs. 
Les interventions préventives de niveau 1 seront à privilégier.

Niveau 1 effectué par la production. 6



1.2 Comment rendre un texte lisible?

- Verbes

- Une idée / un paragraphe

- Titres clairs

- Pas plus de 6 points par diapo pour les  
listes à puces

- 6 mots/puce

- 4 couleurs

« Règle du 1664 »
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1.4 Quel fond d’écran?

• Diapositive à fond coloré : 

couleur de police claire

(surtout pour les images)
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Diapositive à fond clair :

couleur de police 

foncée



Milieu

Matériel

ManagementMonnaie

Main 
d’œuvre

5M

Comment choisir une GMAO
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NON: 

pb

couleurs



Sylvain Boyer 

Licence OSSI 2017

Lyonnaise des eaux

ETUDE DE LA RENTABILITÉ DE LA MISE EN

PLACE DE VARIATEURS DE VITESSE POUR LE

TRAITEMENTS DES EAUX USÉES
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Attention aux photos: 

pb de couleurs de typographie 



Robin Tayac
LP CAIEE 
2012

Tuteur en Entreprise:
Jacques Blanchards
Tuteur universitaire:
Pascale Verdu
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Si vous insérez une photo: 

utilisez la fonction filtre



1.7 Quelle police?

• Utilisez les polices sans sérif

(Arial, Tahoma ,Verdana, Calibri)

• N’utilisez pas Comic sans ms ou 
Times

• Limitez le nombre de polices 
différentes 
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Ex. Ramade
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Ex. M.Pecqueur
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 Partie 1: Présentation du système étudié
- Section 1- Rôle du système
- Section 2- Caractéristiques générales et techniques
- Section 3- Fonctionnement du système

 Partie 2: Présentation du projet
- Section 1- Macro planning
- Section 2- Critères de choix du projet
- Section 3- Objectif du projet
- Section 4- Contraintes liées au projet
- Section 5- Déroulement du projet
- Section 6- Première solution proposée
- Section 7- Deuxième solution proposée

SOMMAIRE
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Ne soulignez pas



Exemple

•LE MARQUAGE EN GRAS EST MEILLEUR QUE LE 
MARQUAGE EN MAJUSCULE. 

•LE MARQUAGE EN MAJUSCULE AUGMENTE LE TEMPS DE 
LECTURE DE 13% PAR RAPPORT AU MARQUAGE EN 
MINUSCULE 

•Le marquage en gras est meilleur que le marquage en 
majuscule. 

•Le marquage en majuscule augmente le temps de 
lecture de 13 % par rapport au marquage en minuscule

16



Caractère gras?

•Utilisez la mise en gras uniquement pour la mise en 
évidence.

•Evitez la mise en gras de toute une phrase. 

•Un texte tapé tout en gras est à la longue plus 
fatiguant, qu'un texte qui ne contiendrait que 
quelques mots valorisés en gras.

17



1.9 Choisir ses illustrations

• Toutes formes: photos, dessins, schémas, graphiques, 
vidéos…..

• Deux fonctions: 

-donnent du sens (à commenter)

-servent de décoration

• Illustrations peut se substituer au texte

• Illustrations sobres

• Pas de clip art  
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Ex. M.Bertrand
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Ex de cilp art



Les graphiques

• Se substitue au texte mais nécessite un commentaire 
rigoureux (titre+légende)
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Ventes de poulets 2016

1er trim.

2e trim.

3e trim.

4e trim.



Modification du coffret électrique : Temporisation

Répartiteur.Sécurité
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Ne laissez pas les photos brutes: 

indiquez les points remarquables



Utilisez les vidéos: objectif pédagogique
quand les projeter?

• En fin de présentation: 

-concrétiser votre travail

• En début: 

-appâter votre auditoire

• Au milieu

- créer une pause cognitive avant de relancer l’attention
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2. Le fond
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• Numéroter les diapositives sont (1/32….)

• Numéroter les parties (chiffres arabes)

(sauf pour l’introduction et la conclusion).

• Harmoniser les formes grammaticales

• Vérifier l’orthographe

exemple
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C. Conclusion

Ce projet en entreprise ma tout d’abord permit sur le plan technique d’élargir 

mon habilité en programmation.

Dans un second temps, ce stage a considérablement fait évoluer ma 

conscience professionnelle (les difficultés auxquelles sont confrontées les entreprises).
Logo



2. Structure

• Diapo 1 : « couverture »

• Diapo 2: introduction / problématique

• Diapo 3: sommaire ou plan

• Diapo……. : 3 parties

• Avant-dernière diapo : conclusion

• Dernière diapo: remerciements +fond d’écran pour 
entretien

Introduction et conclusion n’apparaissent pas dans le sommaire.
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1° diapo: page de garde

• Prénom, nom

• Logo: UM/IUT/

• Diplôme visé, filière….

• Sujet: titre

• Tuteurs universitaire et/ou prof

• Année
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Ex. M.Riera
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Ortho diplôme



2° diapo: sommaire ou plan

• 3 parties

• Numérotez les parties en chiffres arabes

• Introduction et conclusion n’apparaissent pas dans le 
sommaire
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Ex. M.Bouriche

30

Pas de numérotation

Trop de parties



3°Diapo : introduction

• Pourquoi cette rencontre? 

• Remerciements au pro: en début ou fin?
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Les différentes parties

• 2° situation initiale: objectifs _diag prévisionnel de 
projet

• 3° solution/ test/ essai/évaluation……

• …………

• Plan sur le côté ?
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Ex. Mlle Bigou
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Indiquez le plan: pour aider le 

suivi de votre présentation
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Echéancier

Présentation de 

l’entreprise

Le projet

But du projet

Echéancier

Les contraintes

Système 

qualité

sécurité

environnement

Plan de prévention

des risques

Appuis et sécurité

Intervention d’un 

technicien sur

appui bois

Mon action

Points de sécurité/

Equipements/ 

Risques

Résultat

Point de sécurité 

à améliorer

Conclusion





























Indiquez le plan: pour aider le suivi de 

votre présentation



1 - PRESENTATION DU 
GROUPE

-Création: 1900

-Employés: 28000 

-Chiffre d’affaire: 2,8 milliards d’euros

-Siège Sociale: Cergy-Pontoise

-Implantation: mondiale

-Secteurs d’activités:

Industrie, Nucléaire, Service pétrolier,

Transport…     

35/15

1 - présentation   
du groupe

2 - définition du 
projet dans 
l’entreprise

3 – analyse et 
exploitation des 
données 

4 – causes de 
l’évolution du 
cout annuel

5 – conclusion



Page 36

Poste source Poste de 
transformation

Très haute tension 

(HTB)

Haute tension 

(HTA)

Basse tension 

(BT)

PRODUCTION FOURNITURETRANSPORT DISTRIBUTION

Tarif réglementé / 

Prix de marché
Prix de marché Tarif réglementé:

Tarif d’Utilisation des Réseaux Publics d’Électricité (TURPE)

Cheminement de l’énergie

Samuel CLAYER LP CAIEE 2012

1.Présentation d’ERDF
2. Description du projet
3. Recherche d’informations
4. Rédaction du manuel
5. Présentation et finalisation



Conclusion

• Bilan / synthèse

Des mots
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Conclusion

• Travail en équipe; Brainstorming.

• Validation du devis.

• Réception du terminal.

• Poursuite des travaux sur le stock.
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Conclusion

Points 
négatifs

Points 
positifs 

29/30





Et après

• Remerciements au public

• Fond d’écran pour l’entretien
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la
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Réalisation d’une carte prototype pour la gestion de 
l’alimentation des cybercars

Soutenance de stage

Réalisé par
Jonas MAHIQUES

Sous la direction de
Laurent BOURAOUI

Merci de votre attention



Diapo cachées

• Anticiper les questions du jury
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Samuel CLAYER 
Licence Génie Electrique, option Chargé d’Affaires
IUT Montpellier - Session 2012 

Présentation du 22 juin 2012

Merci de votre attention





Pour finir

• Numéroter ses diapo: 

• 1/26….
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