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Faire une recherche documentaire efficace

Découverte du catalogue de la BU

Découverte des bases de données

PLAN DE LA SÉANCE
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Les services en ligne des BU

Les BU vous proposent

Services disponibles sur le site des BU

Et/ou sur le catalogue

• Des ressources en ligne (ebooks, 

bases de données)

• Des tutoriels en vidéo pour 

apprendre à utiliser le catalogue

• Un système de questions-réponses

par tchat        ou par formulaire

• Des rendez-vous individuels pour 

vous aider dans une recherche

o Par formulaire

o Ou par mail : scd-

formations@umontpellier.fr

https://bibliotheques.edu.umontpellier.fr/
https://catalogue.scdi-montpellier.fr/discovery/search?vid=33MON_INST:33UM_VU1&lang=fr
https://video.umontpellier.fr/service-commun-de-documentation/tutos/
https://ubib.libanswers.com/contactez-nous/
https://bibliotheques.edu.umontpellier.fr/services/
mailto:scd-formations@umontpellier.fr
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Les BU dans vos études

DÉFINITION

Une BIBLIOGRAPHIE : c’est la liste de tous les documents que 
vous avez utilisés pour rédiger votre travail. Chaque 
référence indique le titre, l’auteur et la date de publication 
de chaque document. 
La bibliographie permet à votre enseignant de vérifier les 
sources que vous avez utilisées pour votre travail pour être 
sûr que vous n’avez rien inventé ou copié et que vos 
sources sont fiables. 

Sur Internet, on trouve facilement des millions de pages web qui nous proposent 

toutes sortes d’informations.

Mais

- Trop d’information disponible, ce qui risque de causer une perte de temps

- Beaucoup d’informations sont fausses, inexactes ou trompeuses : problème 

de la fiabilité de l’information

A partir d’un certain niveau d’études, on demande aux étudiants d’ajouter à la fin 

de leurs travaux une bibliographie.

Comment être sûrs que vos informations 
sont fiables ?

Sur le catalogue des BU de l’université, vous trouverez 

uniquement des documents choisis pour leur utilité et déjà 

vérifiés par des enseignants ou des bibliothécaires.
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Faire une recherche 
documentaire efficace 
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Comment faire une recherche documentaire en 5 étapes
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La méthode pour travailler ses mots-clés

Source : https://kitoutils.com/outils/qqoqcp

La méthode 3QOCP, ou 
questionnement Quintilien, 
pour être sûr de ne laisser 
de côté aucun aspect 
important du sujet
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Le catalogue de la BU et ses 
ressources 
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Que trouve-t-on sur le catalogue des BU ? – des services

Services à
distance

Accès aux collections : 
chercher des documents, les 
localiser, les lire en ligne, les 

réserver, les faire venir ...

Compte lecteur
(vérifier les dates de 
prêt, prolonger vos 

emprunts, gérer vos 
recherches...)

(Auto-) 
Formation

Infos 
pratiques
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Que trouve-t-on sur le catalogue des BU ? – des ressources

Une très large documentation électronique :
presse et revues, ebooks, travaux 

universitaires (thèses), annales d’examens

Ressources pour l’apprentissage des 
langues, la préparation de concours, 

l’orientation professionnelle…
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Trouver des ebooks dans le catalogue

Quelques astuces de recherche 

Deux modes de recherche sont possibles : recherche simple ou recherche 
avancée

On peut trier les résultats de la liste avec les filtres sur la colonne 
de gauche

• Les guillemets permettent de chercher une 

expression exacte

• La troncature (signe *) permet de remplacer 

une ou plusieurs lettres à la fin d’un mot

• Les petits mots ET/OU/SAUF (opérateurs 

booléens) permettent de préciser la recherche
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Focus sur les bases de données

Manuels et examens :

Culture générale :

L’économie et la gestion :
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Merci pour votre attention
Pour nous contacter après la formation :

scd-formations@umontpellier.fr

mailto:scd-formations@umontpellier.fr
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