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Cahiers des charges des livrables relatifs au stage de M2
· Un pré-rapport de stage pour le vendredi 26 avril 2024 à 17h (par mail en pdf ou word)
· Un rapport final (en pdf + 2 versions papier), pour le lundi 19 août 2024
· Une présentation orale (2 supports : ppt et pdf demandés) pour la soutenance, le samedi 31 août 2024 avant 17h
Les soutenances orales auront lieu entre le 2 et le 4 septembre 2024.
Le rapport et la soutenance peuvent parfois être confidentiels (huis clos). Si tel est le cas, me le signaler à l’avance et en justifier les raisons. 
Ces rendus permettent de s’assurer que le stagiaire acquiert par ses activités en entreprise des compétences professionnelles en rapport avec un métier précis tout en valorisant ses compétences scientifiques et techniques liées à sa formation de master AQUADURA. 
Ces travaux spécifiques nécessitent un temps de travail en entreprise que la loi fixe au minimum à 6 jours ouvrés, c’est à dire non comptabilisés dans ses jours de repos et de congé, portant sur le temps de rédaction des rapports. En sus, nous demandons à chaque employeur de prévoir au minimum 11 jours ouvrés consacrés au temps de réalisation de ces travaux liés spécifiquement à son rapport de stage (bibliographie, mise au point et réalisation des protocoles, analyse et discussion des résultats). Nous demandons de planifier dans l’agenda du stagiaire le plus en avant possible ces journées de travail dédiés à ses travaux pédagogiques, soit 17 jours ouvrés au minimum sur les 6 mois de stage. Le tuteur pédagogique de la formation a la responsabilité de veiller à cette bonne organisation et planification de la période de stage.
Le stagiaire est à temps plein en entreprise, soit à 35h par semaine maximum (sauf arrangement contractuel entre le stagiaire, l’entreprise et la formation). L’objectif principal du stagiaire est la réalisation de sa mission en entreprise et l’acquisition des compétences clés de son métier. Concrètement, il s’agit de :

· Maitriser l’organisation et le fonctionnement de l’entreprise

· Respecter les règles de travail en entreprise (horaires, hygiène-sécurité, confidentialité)

· Interagir efficacement avec ses collaborateurs en interne et en externe à l’entreprise, tenir sa place dans « l’équipe »

· Concourir aux objectifs de l’entreprise et y jouer pleinement son rôle spécifique

· Utiliser les méthodes et outils nécessaires à ses missions

· Acquérir les compétences fixées par le maitre de stage
· Montrer sa capacité autonome d’innovation pour l’entreprise en réalisant son étude scientifique et technique
En cas de situation exceptionnelle liée à la crise du COVID 19, nous serons amenés sans doute à modifier certaines attentes de stage. Le pré-rapport prendrait davantage d’importance que lors d’une année normale, étant donné que la plupart des étudiants disposerait de beaucoup de temps pour se consacrer à la recherche bibliographique (les outils de recherche bibliographique de l’université restent ouverts et accessibles en ligne de tout temps). Le temps de rédaction du pré-rapport, effectué en télétravail en avril, serait bien entendu décompté du temps de stage présentiel. Certaines contraintes administratives liées aux conventions seraient également certainement revues pendant cette période de confinement. L’équipe pédagogique resterait à votre écoute pour toute adaptation de ce temps de travail distanciel imposé par les autorités. 
 1 : Cahier des charges du pré-rapport de 
A remettre le vendredi 26 avril 2024 à 17h au plus tard dans par mail à delphine.bonnet@umontpellier.fr
Le fichier au format word remis sera intitulé Nom_Prénom_pré-rapport_M2_Aquadura_2023-24 
Le pré-rapport de stage sera noté, et comptera pour 20% de la note du stage.
Objectifs du pré-rapport de stage :

· rédiger en détail l’introduction du rapport de stage final 

· permet à l’enseignant-tuteur pédagogique de vérifier la pertinence de la/des question(s) scientifiques qui seront abordées pendant le stage

· permet à l’enseignant-tuteur pédagogique de vérifier que l’étudiant a bien compris la manière (sur le fond et la forme) de rédiger un rapport scientifique, avec un état de l’art solidement argumenté et référencé.

· Rédiger de manière plus succincte la section matériel et méthodes 

· permet à l’enseignant-tuteur pédagogique de vérifier l’adéquation entre la/les question(s) scientifiques et les moyens mis en place pour y répondre

· rédiger une partie de la section bibliographie
· permet à l’enseignant-tuteur pédagogique de vérifier que l’étudiant a bien fourni un effort de recherche de littérature scientifique et sait comment la citer et la mettre en forme. Eventuellement cela permet à l’enseignant de conseiller des références bibliographiques pertinentes qui auraient été omises.
Plan du pré-rapport : en 2 parties, « MISSIONS ET CONTEXTE » et « ETUDE ». Les nombres de pages sont indicatifs.
PAGE DE GARDE (page non numérotée) – cf modèle ci-après
Pré-rapport de stage
Titre (précis et complet)

Dates de la période en structure d’accueil

Nom et prénom de l’étudiant

Nom de (des) la structure(s) d’accueil, adresse(s) complète(s)) ; 

Nom(s) et prénom(s) du (des) directeur(s) de stage et nom et prénom du tuteur pédagogique (D. Bonnet ou autre collègue- Cette info vous sera communiquée en amont du rendu). 

 ! Attention : indiquer sur la page de garde la mention « CONFIDENTIEL » si c’est le cas.
M a s t e r
G e s t i o n   d e   l ’ E n v i r o n n e m e n t 

e t   d e   l a   B i o d i v e r s i t é
https://ingenieurs-ecologues.com/ 

Pré-Rapport de stage
Titre du rapport
Nom et Prénom de l’étudiant
202 ? / 202 ?
M2 AQUADURA
Organisme d’accueil : 

Maître d’apprentissage : 

Tuteur pédagogique : 
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Partie I : MISSIONS ET CONTEXTE
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  MISSIONS DE STAGE ET CONTEXTE PROFESSIONNEL de mon étude:  1 à 2 pages (= 1 feuille) (Texte/Illustrations) ; non numérotée.

Décrivez exhaustivement de manière télégraphique l’ensemble des missions (déclinées en plusieurs tâches, et activités) dans le cadre de votre stage. En partant de vos activités de stagiaire, vous expliquez l’intérêt de votre étude pour votre structure d’accueil (activités, marchés, concurrence, contexte juridique, innovation, etc.). Vous présenterez votre structure. Vous préciserez les moyens financiers, techniques et humains mis à disposition pour la réaliser et surtout le temps cumulé que vous allez y consacrer en plus de vos autres activités.
Partie II : ETUDE

[image: image2.png]


  INTRODUCTION : 6 pages maximum (= 3 feuilles) (Texte au recto/Illustrations au verso) ; numérotées.

Etat de l’art (bibliographie), c'est-à-dire l’état des connaissances (fondamentales, méthodologiques, techniques) en relation avec votre sujet ; partez du général (ou/et mondial) et allez vers le spécifique (ou/et local). Pour ce pré-rapport (et uniquement pour ce pré-rapport), merci de structurer votre liste de références bibliographiques en sections. Par exemple, si vous avez cherchez des publications sur la dynamique d’une espèce en particulier, réalisez une section dynamique de l’espèce et listez en dessous toutes les références associées. Si vous avez cherché des informations sur une méthodologie, faites une section méthodologie et listez les publications associées. Ainsi, vous listerez tout ce que vous aurez lu et pas seulement ce qui sera utilisé (cité dans votre rapport).
Problématique, c'est-à-dire les questions que vous vous posez à partir de votre « état de l’art ». C’est la question environnementale ou sociétale et scientifique.
Hypothèses, objectifs et programme de l’étude, c'est-à-dire l’énoncé des réponses supposées aux questions associées à votre problématique, vos objectifs de réalisation technique pour les démontrer ou vérifier. Pour ce dernier point, vous préciserez, s’il y a lieu, la part spécifique qui vous incombe et celles des autres membres de l’équipe d’accueil et/ou collaborateurs extérieurs. 
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  MATERIELS ET METHODES : 8 pages maximum R/V (= 4 feuilles) (Texte au recto/Illustrations au verso) ; numérotées.

Quoi, où, quand : Présentez les espèces étudiées et/ou la zone d’étude en vous appuyant sur des références bibliographiques et/ou des cartes.

Comment : Expliquez vos démarches, méthodes, techniques et outils employés pour atteindre les objectifs de l’étude. Structurez en présentant les méthodes utilisées par mission ou objectif. Détailler les analyses statistiques prévues.
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  BIBLIOGRAPHIE ET WEBOGRAPHIE : non numérotées

La plus complète possible au moment de ce rendu ; la présentation doit respecter une norme de votre choix (mais uniforme !) – cf cahier des charges du rapport
Quel que soit le sujet du stage, la bibliographie devra contenir, en plus des références en français (cahiers techniques, études, textes de loi, etc.), au minimum une dizaine d’articles récents publiés dans des revues scientifiques internationales anglophones.

Les consignes de forme du pré-rapport sont les suivantes :

Pagination : 
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  Police : Times New Roman, taille 12 
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  Interligne : 1,5 
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  Marges : 2,5 x 2,5 x 2,5 x 2,5 cm 
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  En pages recto : uniquement le texte ! 
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  En pages verso : uniquement les figures !
Longueur et numérotation du rapport :

Seules les pages recto/verso de la partie « étude » stricto sensu sont numérotées. Les autres parties du rapport ne le sont pas. 

Le nombre de pages par partie est une indication et peut varier de +/- 1 page par partie. Toutefois, la partie numérotée du pré-rapport ne doit pas dépasser 16 pages (= 8 feuilles).

Voir les consignes du rapport de stage pour le détail des consignes concernant les Figures d’illustration (graphiques, tableaux, cartes, schémas, photos, etc.), et les Citations de la Bibliographie et Webographie.
2 : Cahier des charges du rapport de stage 
L’étudiant devra envoyer par mail à ses deux rapporteurs en mettant D. Bonnet en copie un fichier au format PDF obligatoirement intitulé « Nom_prénom_Rapport_M2_Aquadura_2023-24 » pour le lundi 19 aout 2024 à 17h dernier délai.
-2 rapports papier seront aussi à déposer dans ma case courrier au rez de chaussée du bâtiment 24
Laboratoire MARBEC

Soit par envoi postal à cette adresse :

Delphine Bonnet

Université de Montpellier

UMR MARBEC - CC 093

Place Eugène Bataillon

34095 Montpellier Cedex 05

Attention, bien anticiper les délais d’envois de courrier et de distribution à l’université (+ 1 ou 2j)
Plan du rapport : en 2 parties, « MISSIONS ET CONTEXTE » et « ETUDE » 
PAGE DE GARDE (page non numérotée)- 

Utilisez le modèle du pré-rapport ci avant en remplaçant par Rapport de stage
Rapport de stage
Titre (précis et complet) 

Dates de la période en structure d’accueil 

Nom et prénom de l’étudiant 

Nom de (des) la structure(s) d’accueil, adresse(s) complète(s)) ; 

Nom(s) et prénom(s) du (des) directeur(s) de stage et Nom et prénom du tuteur pédagogique.
Attention : indiquer sur la page de garde la mention « CONFIDENTIEL » si c’est le cas.
Partie I : MISSIONS ET CONTEXTE
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  MISSIONS DE STAGE ET CONTEXTE PROFESSIONNEL de mon étude:  1 à 2 pages (= 1 feuille) (Texte/Illustrations) ; non numérotée.

Décrivez exhaustivement de manière télégraphique l’ensemble des missions (déclinées en plusieurs tâches, et activités) dans le cadre de votre stage. En partant de vos activités de stagiaire, vous expliquez l’intérêt de votre étude pour votre structure d’accueil (activités, marchés, concurrence, contexte juridique, innovation, etc.). Vous présenterez votre structure. Vous préciserez les moyens financiers, techniques et humains mis à disposition pour la réaliser et surtout le temps cumulé que vous allez y consacrer en plus de vos autres activités.
Partie II : ETUDE
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  SOMMAIRE : non numérotées.
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  INTRODUCTION : 6 pages R/V (Texte/Illustrations) ; numérotées.
Etat de l’art (bibliographie), c'est-à-dire l’état des connaissances (fondamentales, méthodologiques, techniques) en relation avec votre sujet ; partez du général (ou/et mondial) et allez vers le spécifique (ou/et local).

Problématique, c'est-à-dire les questions que vous vous posez à partir de votre « état de l’art ».

Hypothèses, objectifs et programme de l’étude, c'est-à-dire l’énoncé des réponses supposées aux questions associées à votre problématique, vos objectifs de réalisation technique pour les démontrer ou vérifier. Pour ce dernier point, vous préciserez, s’il y a lieu, la part spécifique qui vous incombe et celles des autres membres de l’équipe d’accueil et/ou collaborateurs extérieurs. 
[image: image13.png]


  MATERIELS ET METHODES : 8 pages R/V (Texte/Illustrations) ; numérotées.
Quoi, où, quand : Présentez les espèces étudiées et/ou la zone d’étude en vous appuyant sur des références bibliographiques et/ou des cartes. Contentez-vous des éléments intéressants pour l’étude quand vous décrivez l’espèce ou le site : le but n’est pas de réaliser une monographie sur votre espèce ou site.
Comment : Expliquez vos démarches, méthodes, techniques et outils employés pour atteindre les objectifs de l’étude. Structurez en présentant les méthodes utilisées par mission ou objectif.

Précisez votre effort d’échantillonnage (quelle représentativité ?) : périodes, zones, nombre, taille, répétition, etc.

Indiquez les caractéristiques de vos matériels (fournisseurs, références, etc.) et de vos logiciels (fournisseurs, versions)

Décrivez les tests statistiques et précisez pour chacun les variables concernées.

Une méthode n’est pas un protocole (si le protocole existe déjà et qu’il est déjà publié, vous le citez en référence bibliographique). Si vous devez inventer un protocole, la méthode consiste à dire comment vous l’inventez et vous décrivez comment il s’applique (dans ce cas, vous utilisez les annexes pour les descriptions détaillées).
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  RESULTATS : 8 pages R/V (Texte/Illustrations) ; numérotées.
Hiérarchisez et organisez les résultats ; mettez en avant les résultats importants ; expliquez les résultats. 
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  DISCUSSION : 6 pages R/V (Texte/Illustrations) ; numérotées.
Synthétisez les résultats importants ; reprenez vos hypothèses et objectifs de l’introduction, revenez sur vos choix méthodologiques ; replacez les résultats dans le contexte d’étude et plus largement dans ce qui a été publié avant vous sur le sujet ; prenez de la distance et développez une critique de votre travail, sujet et structure d’accueil. Cette partie doit être conçue avec une certaine liberté d’expression par rapport à votre encadrement …
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  CONCLUSION : 2 pages R/V (Texte/Illustrations) ; numérotées.
Synthèse générale ; placez les résultats et l’étude dans un contexte plus large ; dégagez des perspectives.
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  BIBLIOGRAPHIE ET WEBOGRAPHIE : non numérotées 
Complète, à jour, organisée selon une norme de votre choix (mais uniforme !)

La bibliographie devra contenir, en plus des références en français (cahiers techniques, études, textes de loi, etc.), au minimum une dizaine d’articles récents publiés dans des revues scientifiques internationales anglophones.
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  ANNEXES : non numérotées ; 5 pages R/V maxi 
Eléments non essentiels à la compréhension de l’étude ; compléments d’information, de résultats, de missions, etc.
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 COUVERTURE VERSO DU RAPPORT : 1 page 
Résumé en français (15 lignes) ; résumé en anglais (15 lignes) ; Mots clés (5 maximum). 
Les consignes de forme pour la rédaction du rapport sont les suivantes :

Pagination : 
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  Police : Times New Roman, taille 12 
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  Interligne : 1,5 
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  Marges : 2,5 x 2,5 x 2,5 x 2,5 cm 
[image: image23.png]


  En pages recto : uniquement le texte 
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  En pages verso : uniquement les figures 

Longueur et numérotation du rapport :

Seules les pages recto/verso de la partie « étude » stricto sensu sont numérotées. Les autres parties du rapport ne le sont pas. Le nombre de pages par partie est une indication et peut varier de +/- 1 page par partie. Toutefois, la partie numérotée du rapport ne doit pas dépasser 35 pages.

Figures d’illustration (graphiques, tableaux, cartes, schémas, photos, etc.) : 

Toutes les illustrations sont numérotées, sourcées et légendées ; les éléments d’une figure composée, par exemple un tableau et une carte, seront sous-numérotés (ex : Figure 1, Tableau 1).

Les figures sont doublement citées dans le texte et dans la page d’illustration, permettant une lecture A/R facilitée entre le paragraphe du rapport et la figure.

La légende d’une figure doit permettre de la comprendre SANS lire le paragraphe de texte qui s’y rapporte. En clair, la légende doit être suffisamment détaillée et explicative pour être comprise indépendamment du rapport. Par exemple, un tableau qui présente des résultats de comparaison de moyennes doit avoir une légende qui indique le type test, les seuils de signification. Donc n’hésitez pas à écrire de longues légendes …

Citation de la Biblio et Webographie :

Les références bibliographiques sont citées dans le texte au format (Nom année), c’est à dire en lettres minuscules et sans les initiales des prénoms ; exemple (Dupont 2008). S’il y a plus de deux auteurs, ne mettre que le nom du premier auteur suivi de et al.

Exemple : (Dupont et al., 2008).

Si le sujet de la phrase comporte les auteurs, alors les parenthèses ne se positionnent qu’autour de l’année de publication. Exemple : Dupont et al. (2008) ont montré que….
Si vous avez plusieurs références citées au sein de la même parenthèse, alors il faut ordonner les références par ordre alphabétique et séparer les références par des points virgules. Exemple : (Dupont et al., 2008 ; Meyer, 2011 ; Rolfing et al., 2009)

Les références webographiques sont citées dans le texte au format (Nom du site web, date si possible) ; exemple (INSEE, 2002).
Privilégiez toujours les références bibliographiques publiées (livres ou articles) aux références du web.

La liste de référence bibliographique suivra un formatage équivalent au style suivant, avec les références listées par ordre alphabétique de l’initiale du nom du 1er auteur ; il faut que tous les auteurs de la publication soient listés (ne pas utiliser de ‘et al’. dans cette partie) . Si plusieurs références du même auteur, alors les classer par ordre chronologique :
Article

Gonson C, Pelletier D, Gamp E, Preuss B, Jollit I, Ferraris J. 2016. Decadal increase in the number of recreational users is concentrated in no-take marine reserves. Mar. Pollut. Bull, 107, 144-154. 

Hughes TP, Kerry JT, Baird AH, Connolly SR, Dietzel A, Eakin CM, Heron SF, Hoey AS, Hoogenboom MO, Liu G, McWilliam MJ, Pears RJ, Pratchett MS, Skirving WJ, Stella JS, Torda G. 2018. Global warming transforms coral reef assemblages. Nature, 556(7702), 492‑496. 
Livre

Pitcher T., Hollingworth CE. 2002. Recreational fisheries: ecological, economic and social Evaluation. Fish and Aquatic Resources Series 8. Blackwell Science, Oxford, England. 225 p. 

Chapitre de livre

Cowx I.G., 2002. Recreational fishing. In : Hart, P., Reynolds, J.D. (Eds.), Handbook of Fish Biology and Fisheries, vol. II. Blackwell Science, Oxford. 367–390 p. 
Thèse

Lopes Galasso H. 2018. Bioremédiation des rejets de poissons par un polychète détritivore en vue d’un système aquacole intégré multi-trophique. Thèse de doctorat, Université de Montpellier. 214p.
Rapport

Gamp E, Tachoires S, Robert C. 2016. Pêche récréative : Un guide pour vous orienter dans vos méthodes et suivis. Suivi et caractérisation de la pêche récréative dans les aires marines protégées. Agence des aires marines protégées. 199 p 

Site web

Ifremer. 2021. Diagnostic 2020 sur les ressources halieutiques débarquées par la pêche française. https://wwz.ifremer.fr/peche/content/download/149345/file/Diagnostic_2020_d%C3%A9barquements_fran%C3%A7ais-Vfinale-rev.pdf (Consulté le 17 mai 2021). 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

NB : Le rapport de stage peut être rédigé en anglais. Néanmoins, la rédaction étant un problème pour certains étudiants, rédiger dans une langue étrangère, n’est pas forcément plus facile… Donc pesez bien le pour et le contre. Vous serez évalués sur la qualité du travail rendu quelle que soit la langue (Français ou Anglais) choisie. Les soutenances se feront obligatoirement en Français avec des figures qui peuvent être en anglais.

 3 : Cahier des charges de la soutenance et du support de présentation

L’étudiant devra fournir sa présentation sous deux formats de fichier pour le samedi 31 août 2024 avant 17h par mail à D. Bonnet.  Les soutenances auront lieu entre le lundi 2 et le mercredi 4 septembre 2024.
· un fichier au format PDF obligatoirement, dont le nom de fichier sera appelé « nom_prénom_soutenance-M2Aquadura_2023-24 » 

· un fichier au format PowerPoint obligatoirement, dont le nom de fichier sera appelé « nom_prénom_soutenance-M2Aquadura_2023-24 » 

Les soutenances auront lieu en en présentiel sur le campus de l’Université de Montpellier (Campus Triolet – Faculté des Sciences) ou pourront avoir lieu en distanciel depuis le lieu de stage (le lien sera communiqué en temps et en heure) si la mission de l’étudiant a été prolongée par un contrat.
Le maitre de stage est cordialement invité à assister à la présentation orale de son étudiant mais il ne pourra pas participer au jury d’évaluation. Son appréciation sera écrite sur la base d’un questionnaire transmis avant la soutenance et/ou orale durant la soutenance.
Les modalités de l’oral sont les suivantes :

· Support : vidéo-projection ;

· Durée de l’exposé : 10 minutes STRICTEMENT ;

· Discussion avec les membres du jury (rapporteur extérieur et tuteur pédagogique + invités) : 15 minutes.

Les critères d’évaluation de la soutenance seront les suivants :

· Qualité du support (orthographe, style, concision, précision)

· Qualité pédagogique, y compris iconographie (écrite et orale)

· Rigueur scientifique : vocabulaire, démarche, construction logique, argumentation, démonstration, références

· Pertinence, originalité, personnalisation, créativité 

· Sens critique (discussion).

Nous rappelons quelques détails :
· La présentation orale ne doit pas nécessairement contenir l’intégralité du rapport de stage. Elle peut se contenter de n’en présenter qu’une partie de manière plus approfondie (à vous de choisir la plus pertinente).

· Comme il est probable que l’analyse des résultats ait progressé entre la rédaction du rapport et la soutenance, il est possible, et même encouragé de développer des résultats qui n’auraient pas été présentés dans le rapport.
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