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Qu’est-ce qu’un tableur
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e
Définitions

e Un tableur est un logiciel ( ) capable
de manipuler des tableaux feuilles de calcul et d’effectuer des
calculs sur des nombres organisés dans un tableau .

e Al'origine destinés au traitement automatisé des données financiéres,

e Les tableurs sont maintenant utilisés pour effectuer des taches
variées, ils permettent:

d’élaborer des modeles de calcul, et de les réutiliser.

la gestion de simples;
la production de de données (on peut alors parler de tableur-
grapheur);

en passant par diverses
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https://fr.wikipedia.org/wiki/Programme_informatique
https://fr.wikipedia.org/wiki/Logiciel
https://fr.wikipedia.org/wiki/Base_de_donn%C3%A9es
https://fr.wikipedia.org/wiki/Repr%C3%A9sentation_graphique
https://fr.wikipedia.org/wiki/Statistique

Définitions

Excel est un outil de calcul ; il comprend de nombreuses fonctions intégrées
(scientifiques, financieres, statistiques, etc.) et remplace avantageusement
une calculatrice.

Excel permet d’élaborer des modeles de calcul, et de les réutiliser.

Excel est un outil de présentation de données, en tableaux (c’est un
tableur).

Excel est un outil de présentation graphique de données (c’est un
grapheur).

Excel est un outil de gestion de données : il permet de gérer une « base de
données » locale et d’effectuer des opérations de tri, de sélection, de
suppression de doublons et d’extraction de données. Excel permet
également de se connecter a des bases de données externes. Excel dispose
de fonctions statistiques spécifiques permettant d’analyser les données
d’une base de données.

La fonction de tableau croisé dynamique permet d’analyser des données
selon différents axes ou dimensions d’analyse, d’en présenter différentes «
vues » et d’élaborer des rapports ou états statistiques synthétiques.
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Utilisation d’un tableur

e Avantages:

e Visualisation synthétique des données sous forme

de tableau
e Bonne adaptation pour les calculs répétitifs
e Génération aisée de graphiques et de rapports
e Grande base d’utilisateurs
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O
Principaux tableurs

e Utilisation d’un tableur
e Office Excel de Microsoft
e StarOffice Calc de Sun
e OpenCalc de OpenOffice
e Lotus 123 de IBM
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Présentation de l'interface et les
notions de base
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e

La feuille de calcul

Une feuille de calcul comprend :
e 16 384 (2'4) colonnes, numérotées de A a XFD ;
e 1048576 (229 colonnes, numérotées de 1 a 1 048 576.

e Soit environ 17 milliards de cellules (17 179 869 184 exactement), de la cellule Al a la cellule
XFD1048576.

Largeur des colonnes 255 caractéres

Nombre maximal de caracteres qu’une cellule peut contenir 32 767 caracteres

Nombre maximal de feuilles par classeur Limité par la quantité de mémoire disponible (valeur par défaut 1 feuille)
Ouverture des classeurs Limité par la quantité de mémoire disponible et les ressources systeme

Feuilles liées Limité par la quantité de mémoire disponible

Cellules variables dans le Solveur 200

Plage de zoom De 10 pour cent a 400 pour cent

Niveaux d'annulation 100

Champs dans un formulaire de données 32

Longueur du nom de fichier 218 caracteres — Cela inclut le chemin d'acces du fichier. Par exemple,
C:\Username\Documents\FileName.x|sx.

Excel pour Microsoft 365 Excel 2021 Excel 2019 Excel 2016 Excel 2013 Excel 2010 Excel 2007
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Notion de classeur

Un méme fichier Excel peut comprendre plusieurs feuilles de
calcul réunies dans un méme « classeur ».

Les controles permettant de gérer les feuilles sont regroupés
en bas a gauche.

Un bouton permet de créer une nouvelle feuille.

Les feuilles (nommées Feuill, Feuil2, Feuil3, etc. par défaut)
peuvent étre renommeées (clic secondaire).

Les feuilles sont accessibles au moyen d’un onglet.

On peut réorganiser les feuilles en faisant glisser les onglets.
Lorsqu’un classeur comprend un grand nombre de feuilles, on
peut faire défiler les onglets au moyen des « boutons de
magneétoscope ».
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La cellule / la Plage : définition, Adresse et contenu

Cellule: une cellule est 'intersection entre une ligne (horizontale) et une colonne (verticale).

Une cellule posséde:

* une adresse ou un nom

e Un contenu ou une valeur

e D’un point de vue de programmation informatique, une cellule est une variable qui a un nom et qui contient une valeur.

B3 - £ |
Colonne B— A, B S
X / Cellule B3
Ligne3___ |3 —
: 2R Adresse
e Plage: un tableau, ou une cellule
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Classeur, Feuille, Cellule, Plage, Adresse et Contenu

Classeur Excel

-

™

.

A 4 ; \ 4
[ Cellule Plage
I |
\ 4 \ 4 \ 4 \ 4
[ Une adresse J [ Un Contenu Une adresse Un Contenu
B3 - £ | A B | C D |
A B texte, 1 Des textes,
1 Nombre ou % Des Nombres
2 Formule(=) a4 et des Calculs(=)
3 Bl y,
4 6
> Exemples: %
i DELIMI,
| 120, 4
NumcolNumLigne =A2+3 (AdresselerecCellule : AdresseDernieeCellule)
Exemple: B3 Exemple: (B3:D7)
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Classeur, Feuille, Cellule, Plage, Adresse et Contenu

e Classeur Excel = fichier dont I’'extension est .x/sx

e Classeur:

e Feuilles

Cellule

» Contenu: texte, Nombre ou Formule(=)
o Exemple: Nom, 120, =A2+3

* Adresse: NuméroDelLaColonneNuméroDelaligne
o Exemple: B3

Plage

» Contenu: texte, Nombre ou Formule(=)

» Adresse: NuméroDelLaColonneNuméroDelaligne
o Exemple: (B3:D7)
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Présentation de l'interface
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Présentation de l'interface: Onglets d’outils

®| = ; C-OQRE - presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeu
_j * Calibri (Corps)  * 10 ~ A" A7 = = = ¥ =°' | Comptabilité - H‘;Tl__g|| A)’J/ _‘-‘,rjl ;.u e
52 . - o 2 Supprimer =
Ot g |07 8- |E- | @A EEE Em(E B w| Ry Meeoiome Ml tome et |y
Presse-papiers Police P Alignement MNombre Style Cellules
Graphigue 2 v (" b |
A B C D E F G H
1 Formules de base et copie de formules
Fa
3 Janvier Février Mars
4  Magasin 1 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 € 234,00 €
5 Magasin 2 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00 € 132,00 €
6 Magasin 3 234,00€ 543,00€ 234,00€ 234,00 € 234,00 €
7  Magasin 4 123,00 € 178,00€ 234,00€ 315,00 € 420,00 €
8 Aodal =
9 600,00€
10 W Janvier
11 400,00€ W Février
12 ¢ M
200,00€ - m Mars
13 !
14 e . . . m Avril
15 Magasin 1l  Magasin2 Magasin2 Magasin 4
16 (= =
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Présentation de l'interface: Quelques réglages

Insert

[=l Enregistrer

Enregistrer sous

= Ouvrir

[ Fermer

Informations

Récent
Mouveau

Imprimer

Enregistrer
et envoyer

Aide

| |z] Options

@ Cuitter

™

Options Excel

[ Général l

E@ Options générales d'utilisation d'Excel.
Farmules
Vérification Options d’interface utilisateur

Afficher la mini barre d'outils lors de la sélection (i)
Activer 'apercu instantané (i)

Gris cIairEl

Afficher les descriptions de fonctionnalités dans des info-bulles

Enregistrement

Langue
Jeu de couleurs:

Options avancées

F Style d'infa-bulle :
Persannaliser le Ruban
Lors de la création de classeurs
Barre d'outils Accés rapide

Utiliser cette police: Police corps

11 [~]

Affichage normal

Compléments
Taille de la police :

Centre de gestion de la confidentialite Mode d'affichage par défaut des nouvelles feuilles :

-

Inclure ces feuilles : 13 =

Personnaliser votre copie de Microsoft Office

Mom d'utilisateur: | samir.delimi@umaontpellier.fr

[=]

[=]
[=]

Options Excel

Général - .
Persannalize I'enregistrement des classeurs.

Formules

Veérification Enregistrer les classeurs

l L iot Il £l £ t3 H £ 1 == L[ ] il
e -

Enregistrer les infarmations de récupération automatique toutes les (& = minutes

T CONSENVer 1a QEMMIErE VErSI0N ENTEQISITEe ALTOMATIqUEMENT 51 € TEIME 5aNS ENTEQISTIEr

Emplacement du fichier
de récupération automatique :

Enregistrement

Langue

Options avancées
ChUsers\p00000005033\AppDatat\Roaming\Microsoft\Excelt,

Personnaliser le Ruban

Dassier par défaut C\Users\p00000005033\Documents

@ presentation_Excelx.. E

|:| Désactiver la récupération automatique pour ce classeur uniquement

Barre d'outils Accés rapide

Compléments Exceptions de recuperation automatique pour :

Centre de gestion de |la confidentialité

Options d"édition en mode hors connexion pour les fichiers du serveur de gestion de documents
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Présentation de l'interface il
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Format cellule: Boite de dialogue

Accueil Insertion Mise en page Formules
| % & Calibri
— Iq_.ra -

=

Données Révision Affichage

a‘ﬂI £ -
P ¢  standard - % @ g nserer

A8 supprimer *
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Presse-papiers Palice Ta Alignement Ta Maombre Ta Style Cellules
ca - (- £ | 1200 Nt
A B I;‘ _ £ | Format de cellule , |
1
y ) :__NO | Alignement | Police | Bordure | Remplissage | Protection
3 Catégorie :
= 1200. . | Exemple
1200
= Monétaire
] Comptabilite Les cellules de format Standard n'ont pas de format de nombre spédifigue.
Date
7 Heure
a3 Pourcentage
Fraction
3 Sdentifique
10 ;E’ftﬁl
pédial
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12
13
14
15
16 M
17
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Le menu contextuel: Bouton Droit de la Souris

[ ¢ |
cotbr 1+ A xS % o
6 7 = - A - e g0

I 1?“;'

IEE Copier
[, Options de collage :

Collage spécial...

E F G

=)

Couper

Insérer...
Supprimer...
Effacer le contenu
Filtrer k
Trier
l_] Insérer un commentaire
' Format de cellule
Liste déroulante de choix...
Definir un nam...

% Lien hypertexte...
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Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision

presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel

Affichage Développeu

1 é"[‘ | (Caliori(Cops) <10 - Ay === » =i | Comptabilité - n'l_lé_ill i:!:;':.:'m;rv
g |G E-L (@A EESEEE Bk m ) e b celes - | B Fomat
Presse-papiers ru Police [ Alignement Mombre Cellules
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l Formules de base et copie de formules
3 Janvier Février Mars
4 Magasin 1 234,00€ 23400€ 23400€ 234,00€ 234,00 €
5 Magasin 2 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00 €
6 Magasin 3 234,00€ 543,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 €
7  Magasin 4 123,00€ 178,00€ 234,00€ 315,00€ 420,00 €
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La barre de formules

H . 0O Classeur2 - Excel Ll - x
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Présentation de l'interface

e Cacher/afficher les rubans: double clic sur un onglet

d9o-c-QRQF!I-

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
s [
Couper . v = . . .
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Utilisation de la souris

o Sélectionner une cellule : cliquer au centre de la cellule ; glisser pour étendre
la sélection.

o Sélectionner une colonne : cliquer sur I'en-téte de la colonne ; glisser pour
étendre la sélection.
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Recopier une cellule

Recopier une cellule : cliquer sur le point de recopie et tirer vers le bas
ou vers la droite. Maintenir la touche Ctrl appuyée permet de recopier
avec ou sans incrémentation des valeurs. Double-clic sur le point de
recopie pour recopier vers le bas dans un tableau déja rempli.

Déplacer une cellule ou une plage de cellules : sélectionner la cellule ou
la plage de cellules, cliquer sur le contour de la sélection et glisser.

ILundi L

Cimanche

Dimanche

Lundi

Mardi
Mercredi

Jeudi ra L\}
Vendredi D2:D8

Samedi F -

Dimanche i

b I O B
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/
Redimmentionner les lighes et colonnes

e Faites glisser pour redimensionner
| A | B + C D

j'l: | Largeur: 16,43 (120 pixels) |
3
4
o
A B C o
1
2

Recettes du Premier semestre

|| Janvic Février | Mars | 4

Magasinl  ####  234,00€ 234,00 €
Magasin 2  #### 132,00 € 132,00 €
Magasin3  ####  543,00€ 234,00 €
Magasin 4  #### 178,00 € 234,00 €
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* Insérer une ligne ou une colonne : selectionner la ligne ou la colonne, clic
secondaire et Insertion.

o Sélectionner plusieurs lignes ou colonnes pour insérer plusieurs lignes ou

colonnes.
A b L L E 3 L

1 Rechercher dans les menus 4 ] Rechercher dans les menus

- 5

3 & Couper 6 A Couper

“ E@ Copier T E@ Copier

i B opt - 51| B ops -

& O Options de collage : . O Options de collage :

7

i 10 i
: Coll 2cial " Coll 2cial
cllage spécial... cllage spécial...

g gesp 12 gesp

10 Insérer 13 Insérer

JJ 14

12 Supprimer o Supprimer

13 Effacer le contenu 16 Effacer le contenu

14

15 Format de cellule 7 Format de cellule
18

16 Largeur de colonne... 10 Hauteur de ligne...

17

Masquer 20 Masquer
18 21

14 Afficher 53 Afficher
\ 20 I 23
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Modifier la largeur des colonnes

e Faites glisser pour redimensionner

F

estre 2019

Magasin 1
Magasin 2
Magasin 3
Magasin 4

HAHAHA
HAHAHA
HAHBHH
HAHAHA

HAHAHA
HAHAHA
HAHHBHH
HAHAHA

HAHAHA
HAHAHA
HAHHAH
HAHAHA

HAHBHHE
HAHBHHE
HAHHAH
HAHBHHE

HAHBHHE
HAHBHHE
HAHHAH
HAHBHHE
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Modifier la largeur des colonnes

e Faites glisser pour redimensionner

F

estre 2019

Magasin 1
Magasin 2
Magasin 3
Magasin 4

HAHAHA
HAHAHA
HAHBHH
HAHAHA

HAHAHA
HAHAHA
HAHHBHH
HAHAHA

HAHAHA
HAHAHA
HAHHAH
HAHAHA

HAHBHHE
HAHBHHE
HAHHAH
HAHBHHE

HAHBHHE
HAHBHHE
HAHHAH
HAHBHHE
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e Remarque : Pour ajuster automatiquement et rapidement
toutes les colonnes d’une feuille de calcul, cliquez sur le
bouton Sélectionner tout, puis double-cliquez sur une
limite entre deux en-tétes de colonne.

y B C
1

0w 0o N o 1 BW
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Manipulation des cellules, des lignes, colonnes et des
feuilles

e C’est un message d’erreur ? B C@D
e Oui mais. C’est juste pour Tableau des vent
dire que la largeur de la(les)

colonne(s) ne suffit pas pour |taux tva 19,60%
afficher le contenu;

e La solution: Simplement -MI

augmenter la largeur de |la Magasin 1 #H#####
ou les colonnes. Magasin 2 #i###t Hi#HH
Magasin 3 #HH#H#HE HHHHHHY
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sélectionné.

e Uobjet sélectionné peut-étre:

Une Cellule

Une plage

Un graphique

Une ligne, une colonne ...

Le menu contextuel: Bouton Droit de la Souris

e Utilisez le menu contextuel pour simplifier la recherche
d’'une opération que vous souhaitez faire sur l'objet

T

Calibri

D E

G 7 E{h'&vv

I 12 f‘l.f'l.l

&
__-:En‘
=

g o

Couper
Copier

Options de collage :

=

Collage spécial...

Insérer...

Supprimer...

Effacer le contenu

Filtrer

Trier

Insérer un commentaire
Format de cellule

Liste déroulante de choix...

Deéfinir un nom...

Lien hypertexte...

F G

AES IR N LA = T

0,00
60 +,0 7
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« fractionner » I'affichage ;

e Lorsqu’on travaille sur de grandes feuilles de calcul, il est
possible d’en « fractionner » I'affichage ;

e chaque partie de la feuille s’affiche alors dans un volet
indépendant :

=
1

[
£

I

=T AN AT TSR A (]
=1
B

XFA XFB XFC XFD

I
m
0
(=]

| »

11
12
13
14

156 Tl

1043561 .
1048562
1048563
10485564
1048565
10435606
1048567
1048568
1048569
1048570
1111111
1048572
1048573
1048574
1048575

5555555 [=]
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Manipulation des Cellules et plages
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. Manipulation des cellules

* Copier une cellule: sélectionner la cellule, copier ( ), sélectionner la
destination, coller ( )

e A Utiliser pour copier les Formules sur une ligne ou colonne par exemple.
e Pour copier les formules, vous pouvez aussi utiliser la poignée de recopie

* CopierS une ligne/colonne: sélectionner I'entéte de la ligne/colonne, copier
( ), sélectionner la destination, coller ( )

o Sélectionner plusieurs cellules adjacentes: sélectionner la premiere cellule,
maintenir la touche enfoncée, sélectionner la derniere cellule;
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Manipulation des cellules, des lignes, colonnes et
des feuilles

o Sélectionner plusieurs cellules/plages disjointes: sélectionner chaque cellule
ou plage en maintenant la touche enfoncee;

e La sélection des plages disjointes ou non adjacente est tres utile pour les
graphiques:

Sélectionner les plages dans 'ordre

e Supprimer une ou plusieurs cellules: sélectionner |la ou les cellules, appuyer
sur la touche ;

* Insérer une ligne/colonne: sélectionner I'entéte de la lighe/colonne, appuyer
sur le bouton de droite (menu contextuel), sélectionner

o Sélectionner plusieurs colonnes ou lignes, sélectionner une feuille
e Manipuler les lignes et colonnes.

@ 03/10/2022

™




Les Cellules: Valeur, Format et Type
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La cellule : Valeur, Format et type

e Une cellule peut contenir une valeur ou bien étre vide.

e La valeur a deux caractéristiques:
(]

Numérique: nombres, symbole de devise, ...
Alphanumérique: chaine de caractere qui forment des mots
Formules: expressions mathématiques qui commencent par le symbole
mathématique =
Les types sont déterminés automatiquement par Excel au moment de la saisie.
o

Facon dont le tableur va afficher la cellule,
ex: le nombre de chiffres apres la virgule.

|l existe un format conditionnel, c.-a-d. qui dépend de |a valeur de la cellule.
Ceci permet par exemple de changer la couleur des cellules d’'une colonne
dont les valeurs sont négatives.

(Iaes formats sont définis par l'utilisateur dans les menus de format de cellule
ans:

I'onglet accueil:
Groupes d’options de Format cellule: Police, Nombre et Alignement

Vous pouvez utiliser le bouton droit de la souris pour afficher la boite de
dialogue complete de Format Cellule.
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Le formatage des cellules

o Cette boite de dialogue donne acces a toutes les options de formatage des

cellules (formats de nombres, alignement du contenu, polices de

caracteres, bordures, remplissage) ainsi qu’aux options de protection des

Ce”u |eS. Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page  Formules  Données  Révision  Affichage
L)~ X - A e = =|=| 2k Standard -
|:| Calibri 11~ ATOA =
(] = = = 5 0,
Coll EEI - = = = * &g ~ % om
oler G I S« HH+ O A
= HER — - —
- = = 60 <0
Annuler  Presse-papiers [u Palice Alignement Mambre @
h e & - ’
Format de cellule ? X ? X
Paolice Bordure  Remplissage  Protection i Police Bordure  Remplissage  Protection
Catégorie: Alignement du texte Orientation
Exemple Horizontal : *
MNombre [
Monétaire Standard ~ | Retrait : ‘_
Comptabilité Les cellules de format Général n'ont pas de format de nombre spécifique. Vertical : o = T
Date - [ )
Heure Bas w ¥ || Texte —+#
Efﬂ”&i‘::tage Justification distribuée E ;
Seientifique Contréle du texte *
Texte .
Spécial [ rerwvayer 4 la ligne automatiquement
Personnalisée [ Ajuster o 2 degrés
DEusionnerIes cellules
De droite & gauche
Crientation du texte :
Contexte ~




Le formatage des cellules

Cette boite de dialogue donne accées a toutes les options de formatage des cellules (formats de nombres, alighement du
contenu, polices de caracteres, bordures, remplissage) ainsi qu’aux options de protection des cellules.

ellule ? X

Format de cellule ?

Hombre Alignement  Police  Bordure Remplissage  Protection

Nombre Alignement Police | Bordure; Remplissage Protection

Police : Style: Taille : Courbe Présélections

Calibri Normal " Style:

Calibri Liiht En—tétesi A 8 ~ Aucune | semermees

Italique 9 -

T2 Gras 10 Aucune  Contour Intérieur
72 Black Grasitaligue | (| | T TrmrTT

72 Candensed 12 Bordure

72 Light e 14 R 4 L
Soulignement : Couleur:

Aucun ~ | | I - Police normale Texte

Effets Apercu Couleur:

[ garre Automatique ~

[ exposant Calibri

[ Indice

Le style de bordure sélectionné peut étre appliqué en cliquant sur I'une des présélections, sur I'apercu

ou les boutons ci-dessus,
Police TrueType, identique & I'écran et & I'impression.

Format de cellule 4 X Format de cellule T x
Hombre Alignement  Police  Bordure  Remplissage Nombre Alignement  Police  Bordure . Remplissage ! Protection
[ verrouiliée Couleur d'arriére-plan : Couleur de motif :
D tesaue sutomataue
Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protégée Style de motif :
[onglet Révision, groupe Protéger, bouton Protéger la feuille). ONCONMEEEN -
OmEooooo
OEEEEEDOO
ENEEEEEO
]
FEEEEEEN

ERI S NEEEN

Motifs et textures... Autres couleurs..,

Apercu
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Format des nombres: importance des formats

e Le format des nombres

e Pour le méme nombre 39775 les valeurs ne sont pas
forcement les mémes:

A B A B

1 Format Nombre 1 Format Nombre

2 39775 2 Standard 39775
3 39775 3 Texte 039775

4 39775 4 Nombre 39775
5 39775 5 Monétaire 39 775,00 €
6 39775 6 Pourcentage 3977500%
7 39775 7 Date 23/11/2008
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Cellule: format Moneétaire

Fichier Accueil Insertion Mise en page Farmules Doannées Révision Affichage 0 Dites-no
nlln P — =
DEE, Calibri -l - A ==_%- B | | | @'
Coller " G I 5§ - | "« & A === = 3= E = ABC Standard 1
- Aucun format particulier
Presse-papiers Paolice P Alignement I
Mombre
BS - feo || 120 120,00
Monétaire
y | A | B ‘ C | 120,00 €
1 "= Comptabilité
i S 12000¢€
2 taux tva 30,00% Date courte
3 29/04,1900
Date longue
4 Janvier Fevrler dimanche 29 avril 1900
5 [Magasinl 120,00 € e
6 |Magasin2 140,00 € 241,00 € Pourcentage
7 M agaSin3 12000,00%
. Fraction
8 |Magasin4d 33,00€ 125,00 £ 120
10 1,20E+02
10 ABC Texte
o 120
11 IMONTANT TVA _
— Autres formats numeriques...
12 IMONTANT TTC | |
[ ]
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Format des données : Monétaire, Pourcentage, etc...

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichane

-
D db Calibri Monétaire
BRI
Caoller o G I § » i~ @).A, == €= 3= R T
:Presse-papiers T Paolice T Alignement Mombre r
v [ f || 120
! A | B | C | D
taux tva 30,00%

Janvier Février Mars
Magasinl

Magasin2
Magasin3
Magasind
Total HT

MONTANT TVA 194,70 € S

MONTANTTTe |/ s

' 03/10/2022
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Cellule: format pourcentage avec la boite de dialogue

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données : Q' Dites-nous ce que vous voulez faire., Connexion 9,_ Pa

[z Mise en forme conditionnelle - E‘”Insérer v Z o AY p

. Mettre sous forme de tableau - E" Supprimer - = Z
e * Trier et Rechercher
(27 Styles de cellules - (=] Format - “= 7 filtrer - sélectionne

Caller
Coller G I S

Presse-papi.. M Style Cellules Edition

B2 & B || 30%

A B C Remplissage | Protection

1 Catégarie:

2 |taux tva 30,00% e M (oo

3 i — Mombre de décimales: |2 =

4 Janvier Février

5 Magasinl 120,00€  123,00€ | [rone

6 Magasin2 140,00€  541,00€ | | rasomaisee

/ Magasin3 356,00 € 365,00£€

8 Magasind 33,00 € 125,00 €

9 Total HT -

Les formats Pourcentage multiplient la valeur de la cellule par 100 et affichent le résultat avec le symbaole

1[] pourcentage.

11 MONTANT TVA

12 MONTANT TTc [ oK ] l Annuler ]

i r L | Feuils ||-| Feuils | Feuil7 | Formules
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Accueil Insertion Formules Données

‘.D J} Calibri
By~

CD”EF" G I s - i« {3,&, = =

Mise en page Révision Affichage

-

resse-papiers Police & Mombre &
B2 e Fe || 30%
A B D |
1 '
2 |taux tva 30,00%|
3
4 Janvier Février Mars
5> Magasinl 120,00 £ 123,00 € 122,00 €
6 Magasin2 140,00 £ 541,00 € 45,00 £
/ Magasin3 356,00 £ 365,00 € 87,00 £
8 Magasind 33,00 € 125,00 € 77,00 €
9 Total HT 649,00 £
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Format cellule: Boite de dialogue

<

TE—T

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
7 E—
i o = I -
% % calibri -1 A A == %] ¥~ =i | standard - T nserer
By~ T supy
Coller G J § - My A - = = i - o og | %0 500 ise en forme Mettre sous forme Styles de | ., Excel-Basexisx - Microsoft Excel
- - =% A0 2o cqnditionnelle = detableau~  cellules = | [Ed Format - . ,
Presse-papiers s I Alignement [P MNaombre I Style Cellules e B AMtHOs
. P P ! !
= | L\ y | | [§ Mise en forme cond
ca e £ | 1200 Standard
iuz,g Aucun format particulier
A B C D E
Format de cellule it ﬂ Nombre
1 12 20
2 ombre | Alignement | Police I Bordure | Remplissage I Protection ! =
. E 20,00 €
3 Catégorie :
4 1200 rd »| Exemple N Comptabiing
3 iy 2000€
5 Mombre 1200 =
Monétaire g== Date courte
b Comptabilite Les cellules de format Standard n'ont pas de format de nombre spédfique. E 20/01/1900
Date
Fi Date longue
Heure E vendredi 20 janvier 1900
2 Pourcentage
Fraction Heure
3 Sdentifique 00:00:00
10 Texte
Specl % woon
1 Personnalisée ;
12 l/ Fraction
20
13 2
2 Scientifique
14 10 200e-01
15 Texte
16 - e ABC
17 b Autres formats numériques...
18
19
20
- I 0K ] [ Annuler
22
23
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Format des Cellules, exemple de format numérique

e Avec

le ruban

* ou avec la boite de dialogue (je préfere)

e ou bien avec le bouton droit de la souris (que je préfere)

@e9-c

[N

Insertion

_E * Calibri 12 v A A
Ba-

Coller ¢ 7 §- By -
- 7 =

Presse-pa.. & Police

Mise en page

TD7- Excel-Basexlsx - Microsoft Excel

Données Révision

Formules

Affichage

E| 54 Mise en forme cond

Standard c
Aucun format particulier

El
==
B

Alignement 1

A-

u Nombre

C3 -

| 0

20,00

A B

C

Monétaire
20,00 €

Comptabilité

20,00 €

Dépenses

Service

Date courte
20/01/1900

20

Matériel

12

Date longue

Formation

wvendredi 20 janvier 1900

8

Total

Heure
00:00:00

40

W N W N

=
o

11
W 4 » M| Exercice Format Cellule - Feuil2

Pourcentage
2000,00%

Fraction
20

Scientifique
2,00E+01

Feuls ¥ Texte

Prét |

Maoye ABC 20

Autres formats numériques...

-
Format de cellule

Nombre |AJ|gnament I Police: | Bordure | Remplissage | Protection

Catégarie :
Standard

Maonétaire
Comptabilité
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Sdentifigue
Texte

Spécial
Personnalisée

Exemple
Nom

Nombre de décmales : |2 =

[ Utiliser le séparateur de millers ()

Mombres négatifs :

-
1234,10
-1234,10
-1234,10

La catégorie Mombre est utiisée pour 'affichage général des nombres. Les catégories Monétaire et
Comptabilité offrent des formatages spédalisés pour des valeurs monétaires,

B b

F

D E
-1 - AN A 5oy B
L 0,00
L0030
Couper
Copier
Options de collage :
=i
Collage spécial...
Insérer..,
Supprimer..,
Effacer le contenu
Filtrer 3
Trier »

Insérer un commentaire

Farmat de cellule
Liste déroulante de choix...
Définir un nom...

Lien hypertexte..,
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[

Mise en forme d’une plage a I'aide de la mise en

forme de tableau

A B C

1 Formules de base et copie de formules
2
3
4 Janvier Février
5 Magasin 1 234 234
6 Magasin 2 132 132
7 Magasin 3 234 543
8 Magasin4 123 178
9
10 Total HT
11 Taux TVA 19,60%
12 Montant TVA

13 Total TTC
14 Résultat

Mars
234,00 €
132
234
234

Avril

234
132
234
315

Mai

234
132
234
420

03/10/2022
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Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
=2y c .. o= R ) [ l P = E
j & Couper Calibri 11 v AN == B S Renwoyer & la ligne automatiquement  Standard - *E“ %‘i—ﬁ Mormal Insatisfaisant = Meutre il'_ E
- 53 Copier - E5] -
Caller v | BEEw - - == = iEiE - ) +0 ,00 | Mise en forme |Mettre sous forme isfai i Insérer Su|
UIEr o8 Reproduire fa mise en fome G 7 S e - A = = E | EE£F 5 Fusionner et centrer B3 o g0 %5 50 hise en forme Satisfaisant Avertissement |Calcul - £ p
Presse-papiers El Police El Alignement El Nombre El Clair e
| A4 - £ |

| A B | D E F G

1 [Formules de base et copie de formules

2

3

4 Janvier Fevrier Mars Avril Mai
E Magasin 1 234 234 234,00€ 234 234
- 6 |Magasin 2 132 132 132 132 132
~ 7 |Magasin 3 234 543 234 234 234

8 |Magasin 4 123 178 234 315 420

9

10 Total HT

11 Taux TVA 19,60%

12 Montant TVA

13 Total TTC

14 Résultat i Mouveau stye de tableau.

|J_3] Mouveau style de tableau croisé dynamique...

15
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A B C D E

1 Formules de base et copie de formules

2

3
4 lanvier Février Mars Avril Mai
L_Magasin 1 234 234 234,00 € 234 234
- 6 iMagasin 2 132 132 132 132 132

7 ‘Magasin 3 234 543 234 234 234
T Magasin 4 123 178 234 315 420

9 Mettre sous forme de tableau | @ |[mem]

10 TOta| HT gﬂsetrouventledonnéesdevotremb?

11 Taux TVA 19,60% [¥] Mon tableau comporte des en-tétes

12 Montant TVA (o ) [mie ]

13 Total TTC

14 Résultat

12
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EEHD--QREE - ‘ Outils de tableau ‘ preser
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création
Mom du tableau: [i5] synthétiser avec un tableau croisé dynamique g ﬂ B Propriétés Ligne d'entéte [ Ala pre
Tableaul E'E Supprimer les doublons _ & Cuvrir dans le navigateur |:| Ligne des totaux |:| A 1a de
Exporter Actualiser . X
:I Redimensionner le tableau ._?i:] Convertir en plage - - &3 Supprimer |a ligison Lignes a bandes |:| Colonn
Propriétés Chutils Données de tableau externe Options de style de tak
A4 - Je | Colonnel

A B C D E F

Formules de base et copie de formules

1
2
3
L3 Colonnel pglanvier pgFévrier pMars g Avril gz Mai
5 [Magasin 1 234 234 234,00 € 234 234
6 |Magasin 2 132 132 132 132 132
7 |Magasin 3 234 543 234 234 234
8 |Magasin 4 123 178 234 315 420_‘
o
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Microsoft Excel @-‘

@ Voulez-vous convertir le tableau en plage normale ?

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
tﬁj ::E:::Y Calibri - A ==[=| ®-  Sirenvoyers aligne automatiquement  Standard
S — (6]r s~ |- &-A- SEEE #EE 5Hrusionner et centrer - &3 o o
Presse-papiers [P} Police Alignement ; Mombre
I A4 - f | Colonnel
A B C D E
1 Formules de base et copie de formules
2
3
.8 Colonnel Janvier Février Mars Avril Y ET
5 |Magasin 1 234 234  234,00€ 234 234
6 |Magasin 2 132 132 132 132 132
7 |Magasin 3 234 543 234 234 234
8 Magasin 4 123 178 234 315 420
a
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4 Janvier Février W ETE Avril

5 Magasinl 234 234 234,00 € 234 234
6 Magasin 2 132 132 132 132 132
7 Magasin 3 234 543 234 234 234
8 Magasin 4 123 178 234 315 420

Janvier Février W ETH Avril
Magasin 1 234,00 € 234,00 € 234,00 € 234,00 € 234,00 €
Magasin 2 132,00 £ 132,00 £ 132,00 € 132,00 £ 132,00 £
Magasin 3 234,00 £ 543,00 € 234,00 € 234,00 £ 234,00 £
Magasin 4 123,00 € 178,00 € 234,00 € 315,00 € 420,00 €
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Styles de tableaux

e Attention au format tableau

R B e e ) B e
Moy

RS B NS S R SN S
R R EEEEE [— |- [- W =I=[=[=]=]

ouveau style de tableau...

ouveau style de tableau croisé dynamique...
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La mise en page et le controle de I'impression

e Le ruban Mise en page donne acces aux principales
fonctions de mise en page et de contrble de I'impression,
ainsi qu’a la boite de dialogue Mise en page.

* Ony trouve des options spécifiques permettant
notamment:

e d’ajuster automatiguement les dimensions du tableau a celle
de la feuille,

e et de centrer le tableau dans la page.

e Pour les tableaux de grandes dimensions, il sera possible de
définir I'ordre d’'impression des pages, ainsi que, le cas
échéant, les lignes a répéter en haut et/ou les colonnes a
répéter a gauche.

™

@ 03/10/2022 /




La mise en page et le controle de I'impression

(-

Thémes F‘uhcesv Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arrigre- [mprimer

Le ruban Mise en page donne acces aux principales fonctions de mise en page et de
controle de I'impression, ainsi qu’a la boite de dialogue Mise en page.

On vy trouve des options spécifiques permettant notamment:

e d’ajuster automatiquement les dimensions du tableau a celle de la feuille,

e et de centrer le tableau dans la page.

e Pour les tableaux de grandes dimensions, il sera possible de définir I'ordre
d’'impression des pages, ainsi que, le cas échéant, les lignes a répéter en haut
et/ou les colonnes a répéter a gauche.

Dans le ruban Mise en page, des boutons permettent de définir la zone d'impression et d’insérer

manuellement des sauts de page aux lignes et/ou colonnes souhaitées.

Fichier ~ Accuell  Insertion D Mise en page Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Acrobat

B Couleurs ~ @ |-_|L\13 IE E%] _%_ EEE] £ Largeur:  Automatiqu ~ Quadrillage En-tétes

T [JHauteur: Automatiqu ~  [+] Afficher [+] Afficher

v Effets - - - w page~  plan  les titres @ECHE”E: 100 % : O Imprimer Il Imprimer

Thémes # Mise en page * & Mise & I'échelle & Options de la feuille de caleul [
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La mise en page et le controle de I'impression

Mise en page ? * Mise en page ? X

Page Marges En-téte/Pied de page  Feuille Page

En-téte/Pied de page  Feuille
Orientation Haut:
@ Portrait O Paysage

Echelle

(®) Réduire/agrandir 4 :
() Ajuster:

% de la taille normale Gauche: Droite :

page(s) en largeur sur

Format du papier: |M210x29? mm

Qualité d'impression : |

Pied de page:

=

Commencer la numérotation & :

Centrer sur la page
La mise en page et le contréle ... [] Horizontalement

|:| Verticalement

Imprimer... | | Apercu | | Options... | Imprimer... | | Apercu | | DOptions... |

| OK || Annuler | | OK || Annuler |
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La mise en page et le controle de I'impression

Mise en page ? * Mise en page ? *
Page Marges Feuille Page Marges  En-téte/Pied de page
Zone d'impression @ El
Titres a imprimer
En-téte: Lignes a répéter en haut : +
{aucun) w Colonnes a répéter a gauche : *
Impression
En-téte personnalisé... Pied de page personnalisé... .
[ quadrillage Commentaires et notes: | [Aucun) w
Pied d : En noir et blanc B
rled e page Lenn 3 Erreurs de cellule comme : | affiché ~
[aucun) £ Dgualite brouillon

|:| En-tétes de ligne et de colonne

Ordre des pages

(® Vers le bas, puis & droite

e
e e EE EJE 2
|:| Pages paires et impaires différentes O A droite, puis vers le bas  |==li= ===
- " EE &fE 55
|:| Premiere page différente
Mettre & I'échelle en fonction du document
Aligner d'aprés les marges de la page
Imprimer... Apercu Options... Imprimer... Apercu Options...
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Mise en forme conditionnelle

e Mise en forme conditionnelle:

e le format de la cellule dépend de son contenu
Accueil, Style, Mise en forme conditionnelle

: 7 ' :
= H & I_ "
25 =5 =
Mise en forme  Mettre sous forme Styles de

conditionnelle = de tableau - cellules =
Style

e Nous verrons plus tard, des calculs ou le contenu d’une cellule,
dépend du contenu d’un ou d’autre cellules

e Exemple de la fonction de test Si() par exemple.

e La fonction de Test SI:
e e contenu de la cellule dépend
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Mise en forme conditionnelle (1)

e Le format d’une cellule dépond de son contenu ou du
contenu d’une autre cellule, valeurs ou plage ..

@I H 9~ = Classeurl - Microsoft Excel |E|E|g

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage & 9 = EE £2

Calibri 11 | == %] = Standard -+ [E_.h Mise en forme conditionnelle =| 33 Insérer = v W ﬁ
__:1%, G 7 §-Ax E=E=EH W% m ] 5
Coller s A o oh T 1 Régles de mise en surbrillance des cellules *» Trier et Rechercher et
- 7 i Q M = T = iE | @ .00 4,0 =sE” 27 filtrer~ sélectionner =
Presse-pa.. I Police ] Alignement F] Nombre - Edition

Régles des valeurs plus/moins élevées k
ca - 10 J g

J
A B L Barres de données k E =

Nuances de couleurs 4

1
2 Nom Note
[ : Jeux d'icines ¥
3 Paul : |
5 Mouvelle régle...
4 PiEI'I'E |E‘, Effacer les régles »
LE'I Gérer les régles...
5

6 22

M« » »| Feuill ~Feuilz Feuld ~¥J 4] M | » III
Prét | Moyenne: 11,25 Nb [nonvides): 2 Somme: 22,5 |.|E|E| 190 % "__J—'_U_‘\_J
N4
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Mise en forme conditionnelle (1)

e Le format d’une cellule dépond de son contenu ou du
contenu d’une autre cellule, valeurs ou plage ..

B £

klise en forme

0

=

Mettre sous forme Styles de

Accueil | Insetion  Miseenpage| CONditionnelle~  detableau~  cellules =
=l & Calibri 11 v AN A 51'_'.-'|E - ' 7
. . B = I
Coller G F § ~| i e A 0,00 Mise en forme Mettre sous forme Styles ¢
- 7 - - - 00 =0 onditionnelle = detableau=  cellules
Presse-pa.. I« Police Alignement Mombre P Style
D12 - % |
A B C D E
1
2
3 ACTEURS Nombre de films |SPECTATEURS EN MILLIONS |\TROPHEE
4 BRAD KITT 6 35
5 TOM BRUISE 12 210
6 MELANIE GRIFFEE 8 26
7] LEO DI CARPACCIO 18 250
8 MEL GIBSON 14 150
9 KEVIN KLOSTER 15 240
10 ROBERT DERINO 9 300
JESSICA LONGE 16 100

VU AV v
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Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
_“--‘-‘-j ‘* Calibri = = [%] ?}" @ Renvoyer a la ligne automatiguement  Nombre -
Coller § G I § -~ E = = | £ £E |24 Fusionner et centrer ~ e R
Presse-papiers 1= Alignement MNombre ru
E4 - fr| =51{0OU(C4>15;D4=200);"Trophée";"Pas trophée")
A B C D | E | F
1
2
Nombre de | Spéctateurs .
Acteurs o Trophée
3 films en Millions
4 BRAD KITT 6 35([Pas trophée
5 TOM BRUISE 12 210|Trophée
6 MELANIE GRIFFEE 8 26| Pas trophée
7 LEO DI CARPACCIO 18 250 Trophée
8 MEL GIBSON 14 150(Pas trophee
2 KEVIN KLOSTER 15 240|Trophée
10 ROBERT DE RINO 9 300|Trophée
11 JESSICA LONGE 16 100|Trophée
12

Mise en forme conditionnelle (1)

j‘:‘f

conditionnelle =

':'1 Régles de mise en surbrillance des cellules *

ES)
]
[==}T

= B

Mise en forme |Mettre sous forme Styles de
de tableau =

o Régles des valeurs plus/moins élevées

E Barres de données
E} Muances de couleurs

L]
I =1 Jeux d'icines

B MNouvelle régle...
El/ Effacer les régles

o]  Gérer les régles..

cellules =

] [
+

=2 t

Insérer Sup

-

O

03/10/2022
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Mise en forme conditionnelle (1)

Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
— , ] 1 . [ .
1l AN == = Renvoyer a la ligne automatiquement | | Nombre - i::' %Hjﬂ il- lad 5 W
=3 —% 3 &
r Ly A = = = i - - g 0 00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et
I 8 A E == Fusionner et centrer = fa 000 G0 3,0
- ’ | conditionnelle~  detableau~  cellules = hd - - ™ filtrer ~
Police Alignement Mombre Style Cellules Edi
- I | =51{OU(C4=15;D4=200);"Trophée";"Pas trophée")
B C D \ E \ F G H | ] K
Mouvelle regle de mise en forme
Sélectionnez un type de régle :
Nombre de Spéctateurs . » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
Acteurs _ﬁ!ms en Millions Trophee » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent
= » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les dernigres valeurs
BRAD KITT 6 35|Pas terhEE » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
TOM BRUISE 12 210 Trgphée » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons
MELANIE GRIEEEE 8 26|Pas trophée » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué
LEO DI CARPACCIO 18 250|Trophée Modifier la description de Ia regle :
MEL GIBSON 14 150|Pas trgphée Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules contenant :
KEVIN KLOSTER 15 240|Trophée Valeur dela celle  [+] |égale 3 ]
ROBERT DE RINO 9 300|Trophee
JESSICA LONGE 16 100|Trophée Apercu: sans mise en formea

[ o

l [ Annuler

03/10/2022
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Quelques manipulations de format: Fusionner des cellules

™

@ 03/10/2022

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisian Affichage Développeur
== ¥ Couper
_3] P Calibri =11 v A A= E%] P =9 Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard
N 53 copier -
Caller o || B o - A =E == == = i o - 0 L3
» < Reproduire la mise en forme G £ 8§ B S- A = = = EiF [ Fusionner et centrer e R
Presse-papiers Fa Police Fa Alignement Ta Mombre
El - F | Recettes du Premier semestre 2019
1 Recettes du Premier semestre 2019
| |
-
Accueil Insertion Mise en page Formules Dlonnées Révision Affichage Développeur
== ¥ Couper
_!] P Calibri 11 v A S == A @Renmyerélaligne automatiqguement  Standard
N 53 Copier -
Coller .| . - A g.g i= = : - . B
= - Reproduire la mise en forme G I & R & = % = | B F [@Fusmnneretcentred ] % Yo 000
Presse-papiers P Police P Alignement I MNombre
Bl - I | Recettes du Premier semestre 2019
1 Recettes du Premier semestre 2019




Les Formules
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Les formules - définition

e Formule: Expression mathématique permettant
d’effectuer des calculs en utilisant
e Des nombres (des « constantes »)
e Des opérateurs
e Des valeurs présentes dans d’autres cellules
e Des fonction prédéfinies
e Des fonctions définies par l'utilisateur

@ 03/10/2022 /
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Formules: les opérateurs

e Arithmétiques: ils s‘appliqguent a des valeurs numériques et
retournent des valeurs numériques : +, -, *, /, A

e Relationnels: ils comparent deux résultats numériques et retournent
une valeur logique; exemple: égalité (=), différence (<>), infériorité
stricte (<), supériorité stricte (>), infériorité (<=), supériorité (>=) ...

e Logiques: ils s‘appliqguent a des valeurs logiques et retournent des
valeurs logiques; négation NOT(), ET logiqgue AND(), OU logique OR()

* Remarque: opérateur textuel de concaténation & pour coller deux
chaines de caracteres

@ 03/10/2022
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Barre de Formules

e Pour écrire une formule dans une cellule:

e saisir le symbole = ou + suivi de votre formule.

e La formule peut contenir des fonctions.

Zone
d'information

Ou Zone de Nom
indiquant l'adresse
ou le nom de la
cellule active ou

de la sélection

| | Presse-papiers E|

Police

| *gnerr

/‘

TEXTE v (0 X ¥ | =A2+A3/A4

A

o

Janvier

120,00

140,00

2

LY 2 BRSNS I N R T

=A2+A3/A4

03/10/2022
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Les formules:

O 00 N O 00 B~ W

10

11 MONTANT TVA

12

L |

@

Magasinl
Magasin2
Magasin3
Magasin4
Total HT

Total TTC

Janvier
120,00 €
140,00 €
356,00 €

33,00 €

649,00 €

127,20 €

=B9+B11

03/10/2022
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FIC33C-WapIcty F [ ¥R I =
E o f I C6 - fe | =SOMME(C3:C5)
crire un formule . - -
1
2 Dépenses
3 Service 20
4 Matériel 12
5 Formation 3
6 Total 40 |
7
Accueil Insertion Mise en page Formules Données
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision
* Couper . - A A ¥ Couper : N ==
) =53 Copier = |53 Copier - h .
;?.i?:::_. elam G I E - 4 - Lol # Reproduire la mise en forme 6 I 8§ — Ll A S =Si=
Presse-papiers ] Paolice Presse-papiers r Police
SOMME - v _f.| =CI+CA+CS SOMME - v Ir‘ =SOMME(C3:C5)
A B C A B C D
1 ! :
2 Dépenses : Dépenses
- P 3 Service 20
3 Service [ 20 ] .
4 Matériel 12
4 Matériel | 12 i 5 Formation 8
=N Formation ]| 8 16 Total =SOMMIE(C3:C5)
6 Tﬂtﬂl =C3+C4+C5“' 7 | SOMME(ncmbrel; [nombre2]; ..} |
—

Y,
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Formules de base et copie de formules

e Quelle est la meilleure formules a utiliser

SOMME -

X v f| =SOMME(B5:B8)

11
12
13
14
15

s‘m‘m N oo b LN

A

Formules de base et copie de formules

Magasinl
Magasin2
Magasin3
Magasing
Total

Moyenne

Janvier

120

140
356
33

|=SOMME(B5:B8)

SOMME(nombrel: [nombre?]: ...)

Février

221
541
365
125

Mars

2212
45
87
77

2421

SOMME(B5:B8) la meilleure formule

03/10/2022
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Copie de Formule

e Copier/Coller

e Ou a l'aide de la poignée de recopie

A B C | D
1 |
2z |taux tva 30,00%
3
4 Janvier Février Mars
5 Magasinl 120,00 £ 123,00 € 122,00 €
6 Magasin2 140,00 € 541,00 € 45,00 €
7 Magasin3 356,00 £ 365,00 £ 87,00 €
8 Magasin4d 33,00 € 125,00 € 77,00 €
9 |Total HT Ed&ﬂﬂi a

03/10/2022
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Copie de Formule: Adressage Relatif et Adressage

Absolu

e mettre des S avant la ligne ou la colonne ou les 2 ou

nommer la cellule ou la plage

AUJOURDHUI  ~ (~ X « fo| =B9*$BS2
A B C D E
1
2 taux tva 19,60%
3
4 Janvier Février Mars
5 Magasinl 120,00 € 123,00 € 122,00 €
6 Magasin2 140,00 € 541,00 € 45,00 €
7 Magasin3 356,00 € 365,00 € 87,00 €
8 Magasind 33,00 € 125,00 € 77,00 €
9 Total HT 649,00 € 1154,00 € 331,00 €
10
11 MONTANT TVA 226,18 € 64,88 € soll

03/10/2022

Utiliser la touche F4 pour rajouter des § facilement
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Les formules - références

Les formules font référence a une autre cellule en utilisant ses

coordonnées ou UN NOM défini par 'utilisateur.

Il y a différentes facon de faire une référence:

Référence absolue
Référence relative
Référence mixte
Référence nommeée

03/10/2022
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Les formules - références

e Référence relative = utilisation des coordonnées par rapport a la
cellule qui contient la formule (cellule de référence) : la position
relative est masquée, on visualise une référence absolue sans le
signe $, ex: A8.

111 Attention: lorsqu’on copie une cellule contenant une reférence
relative, c’est la position relative qui est copiée.

e Reéférence absolue = utilisation des coordonnées absolues par
rapport a l'origine de la feuille :

Slettre_de colonneSnuméro de ligne ex: SBS3

e Reéférence mixte = mélange d’une référence absolue et relative

ex: BS3

e Référence nommeée = un nom est spécifiguement donné a une
cellule et les formules peuvent faire référence directement a ce
nom

e A quoi elles me servent:

Gagner du temps lors de le recopie de formules
En programmation ....

@ 03/10/2022




e

Copie de Formule: Adressage Relatif et Adressage
Absolu

AUJOURDHUI  ~ (= X « f| -B9*$BS2
A B C D E
1
2 taux tva 19,60%
3
4 Janvier Février Mars
5 Magasinl 120,00 € 123,00 € 122,00 €
6 Magasin2 140,00 € 541,00 € 45,00 €
7 Magasin3 356,00 € 365,00 € 87,00€
8 Magasin4 33,00€ 125,00 € 77,00 €
9 Total HT 649,00 € 1154,00 € 331,00€
10
11 MONTANT TVA =B9*SBS2 . 226,18€ 64,88 £ soll

\

Formule avec une adresse relative et une adresse absolue

@ 0371077077
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Application 2: Adressage Relatif et Adressage Absolu:
nommer la cellule ou la plage

AUIOURDHUI  ~ ([~ X « /| =B9*TvA
A B C D E
1
2 taux tva 19,60%
3
4 Janvier Féevrier Mars
5 Magasinl 120,00 € 123,00€  122,00€
6 Magasin2 140,00 € 541,00 € 45,00 €
7 Magasin3 356,00 € 365,00 € 87,00 €
8 Magasind 33,00 € 125,00 € 77,00 €
9 Total HT | 649,00€]  115400€  331,00€
10
11 MONTANTTVA  |=B9*TVA |  226,18€ 64,88 € sol2

@ 03/10/2022
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Applicationl: Adressage Relatif et Adressage Absolu

HH9-4-QQ3EI

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affi
L & Couper Calibri 11 A == Fo
D 5 e - < ==
Cculler jReprnduirela mise en forme 8 L 8 |- ﬁT &v ===t
Presse-papiers ¥ Police P
C4 - | =B4*SB51
A B D
1 Taux de TVA 19,60%
5 Formule avec
. . . une adresse relative
3  Produit Prix HT Prix TTC ot
~ 4 Ordinateur 354 69,384_ B e AR e
5 Téléphone 100
6 Livre 800
7 Ballon 400
3
9

@ 03/10/2022
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Application (3)

e Une autre meilleure facon de procéder serait
e de « nommer » la case qui contient le taux de TVA
e utiliser ce nom dans la formule pour calculer les prix TTC

e Astuce : appuyer une ou plusieurs fois sur la touche F4 pour placer le
caractere « $ » devant le numéro de ligne ou la lettre de la colonne :

Adressage Absolu
soll $avant le Num de la ligne ou de la colonne ou les 2

sol2 nommer la cellule B2

Touche F4 pour mettre les dollars rapidement




4 N

Application 3: Adressage Relatif et Adressage
Absolu: nommer la cellule

TVA - fe | 19,6%

Taux de TVA 19,60%

—
Nom de la cellule
sélectionnée

w M‘I—‘

Produit Prix HT I

B C
s T iseow
2
-3 Produit Prix HT Prix TTC
4 |Ordinateur 354|=B4*TVA
Formule 5 Téléphone 100
utilisant un nom O |Livre 800
7 Ballon 400

@ 03/10/2022




Application 4: Adressage Relatif et Adressage Absolu:
nommer la colonne (plage)

® On pourrait aussi
e Nommer la colonne qui contient les prix HT ex: HT

e [tiliser ce nom dans la formule

si = (* X « fc| =SOMME(Prix_HT)
A B C

1 Taux de TVA 19,60%

2

3 Produit Prix HT Prix TTC

4  Ordinateur 354 69,384

5 Teléphone 100 19,6

6 Livre 800 156,8

7 Ballon 400 78,4
8
-9 |Total =SOMME(Prix_HT]

10 | S0OMME(nombrel; [nombre?]; ...) |

/ q
o
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Application 5 avec une zone de liste

e On pourrait aussi
e Créer une zone liste déroulante en Blproposant différents taux de TVA

MAccueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Deéveloppeur

o g = = Enregistrer une macro l:;{_;‘:} |'{E\;', * Iﬁ' Proprigtés E j'- Propriétés du ma
. | -'57;2 - =5 \2 S e &g Visualiser le code & Kits d'extension

ﬁ Utiliser les références relatives

Eg;;i' Masss A Sécurité des macros SR C°m2§ﬂe”t5 Insfrer ;,'.E'jfi'jn H Exécuter la boite de dialogue source *§ Actualiser les doi
Code Compléments Controles XML
F3 - fe | 19,6%
A B C D E F
1 Taux de TVA v
e
3 Produit Prix HT Prix TTC 19,60%]
4 Ordinateur 354 0 15%
5 Téléphone 100 0 7%
6 Livre 800 0 5,50%
7 Ballon 400 0
8
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Application 5 avec une zone

de liste

Options Excel 7|3
Général q
Personnalisez le Ruban.
Formules

Wérification
Enregistrement
Langue

Options avancées

Persannaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

Choisir les commandes dans les catégories ()

suivantes :

|Commandes courantes

[=]

I"Q Actualiser tout

¥} Annuler

|_.:5 Apercu avant impression et i..
A‘ Augmenter |a taille de police
Bardures

Calculer maintenant
Centrer

Collage spécial...
Caller

Caller

Connexions

Capier

Couleur de police
Couleur de remplissage
Couper

Caurrier électronique
Définir

Enregistrer

Enregistrer sous

Figer les vaolets

Filtrer

Format de cellule...
Formes

Fusionner et centrer
Gestionnaire de noms
Image...

Impression rapide
Insérer des cellules...

ke REC § THPILG T e & w U hwlle fo de

[»

| Ajouter > > |

[ << supprimer

Personnaliser le Ruban :(i)

|Dng|ets principaux

Onglets principaux

Cantrales
XML
Modifier
[¥] Compléments

suppression de l'arriére-plan

Nouvel onglet ] [ MNouveau groupe

Persannalisations : [0
Importer/Exporter

1

| 3

[ oK I [ Annuler ]

g

40/2022
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Application 5 avec une zone de liste

Zone combinée1  w [ fe |
A B C D E F
1 Taux de TVA E ) vi
5 O
3 Produit [ Format d'obijet R 19,60%
4 Ordinateur Dimension | Protection | Propriétés | Texte de remplacement |{Contrdle}| 15%
5 Téléphone Plage dentrée : | F&3:4F 85 7%
6 Livre Cellule liée : B1 5,50%
7 Ballon Hombre de fgnes
3 ["] Ombrage 3D
9
10
11
12
13
14
15
16 | ok | [ Annuer
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Application 5 avec une zone de liste

MCUEH Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
' 23 Enregistrer une macro :—! ['J:":x, g M |§'P‘ropriétés E ji Propriétés du m
% E AR) =g
)

- o . — |- . E . , .
ﬁ Utiliser les références relatives @‘u‘lsuallser le code ﬁ Kits d'extension

Visual Macros Compléments Compléments | Insérer | Mode . ) ) Source _ )
Basic A1 Sécurité des macros COM - # Exécuter la boite de dialogue <*"’§ Actualiser les dc

Code Compléments Controles XML

ca - fe | =BA*TVA

A B cC | D £ F
1 Taux de TVA 19,60% v |
2

i 15% _

3 Produit 79, Prix TTC 19,60%
4 |Ordinateur L2:20% — 354] 15%
5 Teéléphone 100 100 7%
6 Livre 800 800 5,50%
7 Ballon 400 400
8

@ 03/10/2022
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Application 5 avec une zone de liste

F11 - ( 5|
A C
1 Taux de TVA 5,50% v
2
3 Produit Prix HT Prix TTC
4 Ordinateur 354 1416
5 Téléphone 100 400
6 Livre 800 3200
7 Ballon 400 1600
8
9
10

03/10/2022




FAlR" Al

‘ff % Somme automatigue = ﬁ Logique =
[ Derniersutil ~ (A Texte -

Insérer une _
fonction @ Financier = fff DateHeure -
Eibliotheque de fonctions

OBEl=

Insertion Mise en page

presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel

Formules Données

f_l Recherche et référence =
fﬁ Maths et trigonométrie -
ﬁj Plus de fonctions ~

Révisian

Affichage

L3 Définir un nom *

Développeur

£i2 UtiliserDsFormule = |

Gestionnaire

de noms B Depuis sélection

Moms définis

A3 - ( | Produit
A B C | D g

1 Taux de TVA 19,60%
2
3 |Produit Prix HT Prix TTC
4 |Ordinateur 354 69,384
5 |Téléphone 100 19,6
6 |Livre 800 156,8
7 |Ballon 400 }'8,4_

03/10/2022




Dd9- o

Je

Insérerune . )
fonction [lG? Financier =

DREIIs

Insertion Mise en page

% Somme automatique ~ ﬁ Logique =
[ Derniersutil = (A Texte -

Bibliotheque de fonctions

presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel

Formules Données Révision Affichage Développeur

fl Recherche et référence =
f_"g Maths et trigonométrie =

Gestionnaire

Moms définis

=) Définir un nom ~ i
F£2 UtiliserDsFormule = | ©
B DateHeure ~ fffll Plus de fonctions ~ de noms B Depuis sélection

A3

- 1}| Produit

A

B

Taux de TVA

19,

60%

Produit
Ordinateur

Prix HT

Téléphone

Livre
Ballon

354
100
800
400

Prix TTC
69,384
19,6
156,8
78,4

el
RBvio(Nouvsiwn R

il el
P DM

Moms issus de la :

Colonne de gauche
[ Ligne du bas
[ colonne de droite

[ Créer des noms a partir de la sélection | ¥ |[mil |

[ OK J [ Annuler

uss 10/2022




Les Fonctions

EH9-~-Q Q]|+

£ =

Insérer une Somme
fonction automatique = ~

Insertion

Mise en page

D E®PPAE B @

DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure Recherche et
référence = trigonométrie = fonctions =

-

Formules

- -

Bibliothéque de fonctions

Données

-

Révision Affichage

MMaths et Plus de

(-,

03/10/2022
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Fonctions

X = 3 0l=
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
X @ @ 1 B8 @ i
Insérer une Somme DerniersUtil Financier Logigue Texte DateHeure Recherche et kaths et Plus de
fonction automatique - = = = = ~ référence = trigonométrie = fonctions =
EBibliotheque de fonctions

e Les tableurs proposent un grand nombre de fonctions prédéfinies. Ces

fonctions permettent de réaliser des manipulations parfois complexes.

* Les fonctions du tableur Excel sont catégorisées de la facon suivante :

e Les fonctions mathématigues et trigonométriques offrant des outils de
base pour manipuler des données numériques

e Les fonctions statistigues offrant des outils d'analyse statistique, calcul de
moyenne, de variance

e Les fonctions logiques, permettant de manipuler des données logiques
(AND, OR, ...)

e Les fonctions de manipulation de texte

e D’autres fonctions utiles dans des domaines particuliers comme par
exemple les fonctions financieres

03/10/2022
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Formules de base: Fonction

TSl B

Accueil Insertion Mise en page Formules [onnées Révision Affichage
> @ g ® 0
Insérer une Somme DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plus de
fonction omatique = 7 ~ ~ ~ 7 référence = trigonométrie = fonctions =

Bibliothéque de fonctions

[ Insérer une fonction -

Recherchez une fonction :

apez une bréve description de ce que
cliguez sur OK

SOMME(nombrelnombre2;..)
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Aide sur cette fonction QK ] [ Annuler

03/10/2022
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Fonctions (suite)

e Fonctions de manipulation de date servant a manipuler et a
convertir des dates

e Syntaxe des fonctions Excel: toute fonction contient un nom et zéro,
un ou plusieurs arguments

1.Nom
2.Argument(s)

e Nom_de_la_Fonction(argumentl; argument2; ...)
e Une fonction est caractérisée par:

» SON Nom (par convention écrit en majuscule), suivi de parenthéses.

Elle contient zéro, un ou plusieurs @arguments (a l'intérieur des
parentheses), c'est-a-dire un ensemble de valeurs, séparées par des
points-virgules, auxquelles la fonction s'applique.

@ 03/10/2022
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...Elle a besoin d’arguments pour se calculer...

argument n°1

argument n°2

argument n°3

etc.

Le nombre d’arguments nécessaire
dépend de chaque fonction |




Comment cela s’écrit-il avec Excel ?

1) Il'appel a une fonction est un calcul : il commence
donc par le signe =
2) le nom de la fonction se met (tout seul) en MAJUSCULES
3) Il est toujours suivi de parentheses : ()
4) Dans les parenthéeses, viennent les arguments
5) lls sont séparés par des points-virgules
Exemple :

=SOMME(B1;B4;B6;B7;C8)

Ici, la fonction SOMMIE est utilisée avec 5 arguments
(contenant des nombres, sinon... erreur !)




Certaines fonctions, comme SOMME, acceptent qu’un
argument soit une plage (un ensemble) de cellules.
Dans ce cas, on utilise les deux points :
=SOMME(B4:C6)
additionne toutes les cellules entre B4 et C6, soit :
B4+B5+B6+C4+C5+C6

Exemple :

=SOMME(B1;B4:C6;B7;C8:C11)

Quelles cellules seront additionnées ici ?

SOMME fait donc partie des fonctions qui acceptent
un nombre variable d’arguments — tous de type
numeérique.

™




Quelques autres fonctions qui elles aussi, acceptent
un nombre variable d’arguments :

=SOMME() -2 renvoie la somme des arguments
=MOYENNE( ) - renvoie la moyenne des arguments
=MIN( ) - renvoie la moyenne des arguments
=MAX( ) - renvoie le plus grand des arguments




- I
Formules de base: insérer un fonction

e Formule, insérer une fonction

I &
e Exemple de la fonction somme
BS - Fe |

A B C D
% Formules de base et copie de formules
3 Janvier Février Mars
4  Magasin 1 234,00 £ 234,00 € 234,00 €
5 Magasin 2 132,00 € 132,00 € 132,00 €
6 Magasin 3 234,00 € 543,00 € 234,00 €
7 Magasin 4 123,00€ 178,00€ 234,00 €
8 Total
0

@ 03/10/2022
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Formules de base: insérer un fonction

Fichier Accueil Insertion Mise en pagd Révision Affichage Développeur
= = == P 23 Définir un nom - f:ﬂ Repérer le:
X > 5 & , _
£ UtiliserDsFarmule ~ ECj Reperer le:
Insérer une hOmime DerniersUtil Financier Logigue Texte DateHeure Recherche et Maths et Flus de Gestionnaire L 7 .
fonction augmatique * - - - - - référence = trigonométrie ~ fonctions ~ de noms B Depuis sélection s Supprimer
Bibliotheque de fonctions Moms définis

| S| - XV E| =

A B C D E
Formules de base et copig=

Recherchez une fonction :

Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis

-Ia nvier diquez sur O

Qu sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utilisées E|

MagaSin 1 234’00 € 7 J séiectionnez une fonction

1

132’00 S :

Magasin 2
Magasin 3 234,00 €

M aga Sin 4 123’00 € ?::JEF;::r::nTj:::z:t:::?;}suneplagedecellules.
Total

Aide sur cette fonction ] ’ Annuler

LD‘OOHJO\U'I-P-*-WI\H

03/10/2022
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Formules de base: insérer un fonction

Fichier Accueil Insertion Mise en page Farmules Daonnées Révision Affichage & 9 =
f;;' % Somme automatique = [ Logique &, Recherche et référence = Definir un nom Ej—' Reperer les antécedents -@’[ Af g
) [ Derniersut A Texte B Maths et trigonométrie 4 £ UtiliserDsFormule = | =(% Repérer les dépendants ¥i»> Vé

“fonction [[B¥ Financier B DateHeure Plus de fonctions " denoms B Depuis sélection S Supprimer les fleches - () spio de calcu
Eibliothéque de fonctions MNoms définis Audit de formules Calcul_
SOMME ~(© %X « f<| =SOMME(B4:B7) B S T e (2 sl
SOMME |

A B Nombrel = {234,132,234;123}

4 MNombre2 = nombre
1 Formules de base et copi
L

Janvier A —

Calcule la sorme des nombres dans une plage de cellules.

Magasin1 ~ 234,00€ 2 o T e |
Magasin 2 132,00 € 13, I (
Magasin 3~ 234,00 €  54ueeeee Lo L ame )
Magasin4 ~ 123,00€ 17800€ 23400€ 315,00€ 420,0(

Total 1E(B4:B7) |

3
4
5
6
Vi
8
9
@ 03/10/2022
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Formules de base: insérer un fonction

SOMME -

% v f | =SOMME(B4:87)

A

Magasin 1

Magasin 2
Magasin 3
Magasin 4

B

Total

0O 00|~ O U0 B W N

C

D

Formules de base et copie de formules

[ SOMME(nombrel; [nombre?]: ..) |

Janvier Février
234,00€ | 234,00€ 234,00€
132,00 € 132,00 € 132,00 €
234,00€ | 543,00€ 234,00 €
- 123,00€ | 178,00€ 234,00 €
=SOMME(B4:B7)
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Les Fonctions: Utiliser I'assistant pour le choix du:

Nom et argument(s)

X H9-oC

- T

Insertion

MAccueil
o X

Insérer une Somme
fanction automatique - =

Mise en page

DerniersUtil Fina

Formules

Données

Révision

ncier Logigque Texte

DateHeure Recherche et

Bibliothéque de fonctions

Affichage

P E@PE B @ @

Maths et Plus de

- référence * trigonométrie * fonctions -

Insérer une fonction

Recherchez une fonction :

Ou sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utilisées

Sélectionnez une fonction :

SOMME -

Arguments de la fonction
SOMME
Nombrel | = {120;140;358;133}
Mombre2 f&| = nombre
= 749

MAJUSCLLE Calecule la somme des nombres dans une plage de cellules.

NOMPROPRE =

MOYEMME Nombrel: nombrel;nombreZ;... représentent de 14 255 arguments dont vous voulez

EQUIV calculer la somme. Les valeurs logigues et le texte sont ignorés dans les

a1 cellules, méme slils sont tapés en tant qu'arguments,

LIEM_HYPERTEXTE ke

SOMME(nombrel;nombre2;...) fellEi= Tl

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules. Aide sur cette fonction [ oK ] [ Annuler
Aide sur cette fonction oK ] [ Annuler

03/10/2022
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Les Fonctions: Utiliser I'assistant

Ed9-®-3 01

Insertion Mise en page

Fichier Formules 1D nées Révision Affichage

1. Nom S .. —
i3 0 @ @
Insérer une Spmme DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plus de

- - - - référence ~ trigonomeétrie - fonctions =

atique 7

ZI Argument(s) - Bibliothéque de fonctions

Insérer une fonction Arguments de la fonction

Recherchez une fonction : SOMME
Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis Ok mbrel

diguez sur QK
Mombre2
Ou sélectionnez une _Etégoril: Tous |E| 3 ]

Sélectionnez une fonction :

= {120;140;356;133}

nombre

51
SIERREUR
SIGME

= 74

SIN

SIHH [ Calcule |z somme des nombres dans une plage de cellules.

SOMME

SOMME. CARRES b Nombrel: nombrel;nombre2;... représentent de 13 255 arguments dont vous voulez
SOMME(nombrei;nombre;...) calculer la somme. Les valeurs logiques et le texte sont ignorés dans les
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules. cellules, méme siils sont tapés en tant quarguments.

Résultat = 749,00 €

Aide sur cette fonction QK Annuler

Aide sur cette fonction [ QK Annuler

03/10/2022
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Application (1)

e Exemple:

e Saisir sur une feuille de calcul (case
Al) la valeur 19,6%

e Saisir ensuite un tableau a 3
colonnes:
Produit
Prix HT
Prix TTC
e Saisir par exemple 4 produits ainsi
que leurs prix HT

e Remplir la colonne Prix TTC en
utilisant la case Al

Saisir la bonne formule dans la
premiere case de la colonne

Puis la recopier vers le bas

Presse-papiers Police

B9 - Je | =SOMME(C4:C
A B
1 TauxdeTVA 19,60% ¥
2
3 Produit Prix HT
4 Radio 20
5 Tele 200
6 Lecteur CD 50
7
8
9 | Total TTC 23,92
10 /
~OMME(c4:cq

03/10/2022
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[ T ¥ 5 B - FA Y (N ]

Exemple de fonction de test:
=Sl(condition; Actionl ; Action2)

@als

Insertion

Accueil

>

bomme
aufpmatique

Nom

Mise en page nnées Révision

0 @

DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure

Affichage

Recherche et Maths et Flus de
référence = trigonométrie * fonctions =

Formules 1 Dy

nsérer un
fonction

Argument(s) :

Bibliotheque de fonctions

Insérer une fonction

Fonction de test: Sl(condition; Action 1 ; Action 2) Recherchez une fonction :

Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis
diguez sur OK

:NOM MOYENNE ADMIS MENTION i Ou selectionnez une catégorie : | Les dernigres utilisées IEI
_Charles 12 Assez Bien Sélectionnez une fonction :
Didier 8
n SOMME
| Daniel 10 Passable MAJUSCILE

MOMPROPRE
MOYEMME

SI(test_logigue;valeur_si_vraivaleur_si_faux)
Verifie =i la condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat d'une

condition que wous avez specifiée est VRAI, et une autre valeur si le résultat est
FALIX,

Aide sur cette fonction

OK ][ Annuler ]

03/10/2022
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Exemple de fonction de test:

1.

Nom

2. Argument(s)

[ Arguments de la fonction
51
Test_logique ||
Valeur_si_vrai

Valeur_si_faux

VRAI, et une autre valeur sile résultat est FALIX,

Résultat =

Aide sur cette fonction

—;

logique
quelcongue

quelcongue

Vérifie si la condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat d'une condition que vous avez spécfiée est

Test_logigue est toute valeur ou expression dont le résultat peut Etre VRAT ou FALIX,

Ok

] [ Annuler

03/10/2022
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1. Nom

Exemple de fonction de test:

2. Argument(s)
Exemple de la fonction de test:

Sl(condition; valeur si vrai; valeur si faux)

Veérifie si la condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat d'une condition que vous aver spédfiée est
VRAI, et une autre valeur si le résultat est FALIX,

Test_logigue est toute valeur ou expression dont le résultat peut étre VRAL ou FALX,

Résultat = admis

[ Arguments de la fonction ﬁ
Al
Test_logigue = WVRAI
Valeur_si_vrai | = "admis”
Valeur_si_faux | "sjourné” = “ajourné”
= "admis”

Aide sur cette fonction [ Ok J [ Annuler

03/10/2022
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La fonction particuliere: Texte()

e La fonction TEXTE() permet de:

e Convertir une valeur numérique en texte

e Combiner et de mettre en forme des chaines.

e Combiner les nombres avec du texte ou des symboles.
* et permet de spécifier le format d'affichage.

e Syntaxe:
TEXTE(valeur; format)

e Valeur: valeur a mettre en forme

o Valeur numérique ou référence a une cellule contenant une
valeur numérique.

» Format: "Code de format a appliquer")

o Format numérique placé entre guillemets, par exemple,
"jj/mm/aa" ou "# ###.0 € ".

@ 03/10/2022
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LA T L Ma -

3= (=]

La fonction ARRONDI

e Pour arrondir les résultats a deux décimales, utiliser la fonction ARRONDI !

A B C A B L A E C
Taux 20% 1 Taux 0.196 i Taux 20%
2 2
Montant TVA 3 Montant TVA 3 Montant TVA
20 3.92 4 20 =B4*C1 4 20.00 € 3.92€
9.996 . 7 10.00€
A ; . Appliquons un format monétaire
1 Taux 0.196
2
3 Montant TVA
4 20 =ARRONDI(B4*C1;2)
5 15 =ARRONDI(B5*C1;2)
6 16 =ARRONDI(B6*C1;2)
; =SOMME(C4:C6)
Fichier  Accueil  Insertion Dessin Mise er Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide  Acrobat
fx > Sodmme automatique  ~ Logique > g Recherchelet référe?c.e* ? Définir un nom  ~ Ss_—, Rep%rerles arjtécédents [Vj’r Ai:'Fic.her.ISFormuIS l
Insérer une @ Récentes + Texte ~ Maths et trigonométrie ~ Gestionnaire “q Repérer les dépend A Verification des erreurs ~
fonction Financier = DateHeure ~  [] Plus de fonctions ~ denoms  BZ Depuis sélection I Supprimer les flaches + (5) Evaluer la formule
Bibliothéque de fonctions Maoms définis Vérification des formules

L/
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®

La fonction Texte()

Formule

=TEXTE(1234,567;"# ##0,00 €")

=TEXTE(AUJOURDHUI();"JJ/MM/AA")
=TEXTE(AUJOURDHUI();"JJ1J")

=TEXTE(MAINTENANT();"HH:MM™)

Description

Devise avec un séparateur des milliers et
2 décimales : 1 234,57 €. Notez qu’Excel
arrondit la valeur a 2 décimales.

Date du jour au format JJ/MM/AA (par
exemple, 14/03/12)

Date du jour de la semaine (par exemple,
Lundi)

Heure actuelle (par exemple, 13:29)

03/10/2022
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Les fonctions statistiques

e Les fonctions Somme, Moyenne, Nb et NbVal
o Syntaxe : FONCTION (plage1 ; [plage2] ; [plage3] ; etc...).
e Les fonctions Minimum et Maximum
e Min: valeur minimum d’une série de valeurs numériques contenues dans une [ou
plusieurs) plages de cellules.

e MAX: valeur minimum d’une série de valeurs numériques contenues dans une [ou
plusieurs) plages de cellules.

e Les fonctions Moyenne, Variance et Ecart type

e |’écart type est un indicateur de dispersion ; il exprime I'écart type des valeurs
d’'une série par rapport

* ala moyenne de ces valeurs : plus il est faible, plus la population est homogene —
et plus il est élevé,

e plus la population est hétérogéne. L’écart type est défini comme étant égal a la
racine carree de la

e variance.

@ 03/10/2022




Les fonctions Moyenne, Variance et Ecart type

o L’'écart type est un indicateur de dispersion ; il exprime 'écart type
des valeurs d’'une série par rapport a la moyenne de ces valeurs :
plus il est faible, plus la population est homogene — et plus il est

élevé, plus la population est hétérogene. L'écart type est défini

comme étant egal a la racine carrée de la variance.

Définitions mathématiques :

Moyenne Variance

Ecart type

2

Z H; X X; 2 N XX, >
V }: — —

m, ==—— i

n 1

o V.

03/10/2022




Les fonctions Moyenne, Variance et Ecart type

Application
A B _ C D A B : C D
1 Age Effectif nox X n x xIE 1 Age Effectif n = X n = X|2
X m X My
2 17 1 17 289 2 17 1/=B3*A3 |=B3'A3"2
3 18 3 54 972 3 18 3]
4 19 3 57| 1083 4 19 3]
5 20 2 40 800 5 20 2]
6 21 2 42 882 6 21 2/
7 7
8 Somme 11 210 4026 8 Somme | =SOMME(B2:B6)
9 9
10 Moyenne 19,09 10 Moyenne | =C8/B8
11 Variance 1,64 11 Variance | =D8/B8-B10~2
12 | Ecart-type 1,24 12 | Ecart-type | =RACINE(B11)
. . L A B C
e On dispose des fonctions integrées VAR.P.N ] = 2
. P 1
(variance) et ECARTYPE.PEARSON (écart > 15[ 225
type) ; soit la série suivante : 3 8l 64
4 16| 256
5 5 25
6 13| 169
7 18| 324
8 8| 64
9 12| 144
10 12| 144
11 8| 64
12
13 Moyenne | 11,50
14 Variance | 15,65
15 | Ecarttype| 3.96

03/10/2022




Les fonctions logiques

e Excel reconnait les valeurs logiques VRAI et FAUX. On dispose egalement
des opeérateurs logigues ET, OU et NON sous la forme de fonctions.

e Soient deux propositions P1 et P2, nous pouvons réaliser la table de vérité

suivante :

A B C D E
1 P, P, NON P, P, ET P, P, OU P,
2 FAUX FAUX —NON(A2) -ET(A2:B2) |=0OU(A2:B2)
3 FAUX VRAI =NON(A3) -ET(A3:B2) |=OU(A3:B2)
4 VRAI FAUX =NON(A4) =ET(A4;B2) |=0OU(A4;B2)
5 VRAI VRAI =NON(A5) =ET(A5:B2) |=0U(A5;B2)

e On obtient le résultat suivant :

A B C D E
1 P, P, NON P, P,ET P, P, OU P,
2 FAUX FAUX VRAI FAUX FAUX
3 FAUX VRAI VRAI FAUX VRAI
4 VRAI FAUX FAUX FAUX VRAI
5 VRAI VRAI FAUX VRAI VRAI

®

03/10/2022
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Les fonctions permettant de tester le type de contenu des cellules

La fonction ESTVIDE permet de savoir si une cellule est vide ou non.

La fonction : permet de savoir si une cellule contient :
ESTTEXTE ......ccoeeee... une chaine de caractéres

ESTNONTEXTE ........... une autre valeur qu’une chaine de caracteres
ESTNUM .....ccccceennnee, une valeur numeérique

ESTLOGIQUE .............. une valeur logique

Ces fonctions renvoient la valeur VRAI ou FAUX.

La fonction TYPE renvoie un nombre correspondant au type de donnees
contenu dans la cellule :

e 1 pour une valeur numérique

e 2 pour une chaine de caracteres
e 3 pour une valeur logique

e 4 pour une erreur

e 5 pour une matrice

03/10/2022
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La gestion des erreurs

e En cas d’erreur dans une formule ou d’erreur de calcul, Excel renvoie un code
d’erreur dans la cellule :

N° Exemple Erreur

1 =SOMME(SAS1 SAS2) #NUL!

2 =1/0 #DIV/0!

3 =1+"Toto" #VALEUR!
4 =#REF! H#REF!

5 =Toto #NOM?

6 =RACINE(-1) #NOMBRE!
7 =RECHERCHEV("Toto";SAS1;1;FAUX) #N/A

La fonction TYPE.ERREUR renvoie un nombre correspondant a un numéro d’erreur
(ou #N/A s’il n’y a pas d’erreur).

La fonction ESTERREUR renvoie la valeur VRAI en cas d’erreur.

La fonction ESTERR renvoie la valeur VRAI en cas d’erreur, sauf pour #N/A.

La fonction ESTNA renvoie la valeur VRAI en cas d’erreur #N/A.

La fonction SIERREUR permet d’afficher un message personnalisé en cas d’erreur.

@ 03/10/2022
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e Syntaxe : CONCATENER(textel; [texte2]; ...)

™
La Fonction CONCATENER () et 'opérateur &

e La fonction CONCATENER, qui fait partie des fonctions de
texte permet de joindre plusieurs chaines au sein d’une seule

chaine.
e Exemple:
., =CONCATENER(B2; " "; C2)

On peur utiliser I'opérateur de calcul esperluette (&) au lieu de
la fonction CONCATENER.

e Exemple:
=B2&""&C3
» =GAUCHE(C11;2) & NBCAR(C11) & DROITE(D11;3)

e Autre écriture de la formule:
. =CONCATENER(GAUCHE(C11;2); NBCAR(C11);DROITE(D11;3))

03/10/2022



https://support.office.com/fr-fr/article/fonctions-de-texte-cccd86ad-547d-4ea9-a065-7bb697c2a56e

e

dattes ...

Numeéro de
serie

o T O o TR =N K I NS I

44740

Date

01/01/1900
02/01/1500
03/01/1900
04/01/1900
05/01/1900
06/01/1900

28/06/2022

Les fonctions de dates et la gestion du temps pas les

e Excel comprend un calendrier incorporé permettant de
gérer les dates du ler janvier 1900 au 31 décembre 9999.
Chaque jour correspond a un numeéro de série.

e 44740 est le nombre de jours depuis le 01/01/1900

10

A B

07/02/2017

42773

mardi

C

AUJOURDHUI()

AUJOURDHUI()

TEXTE(AUJOURDHUI();"1J1J")

Standard
- % 00| % 53

Nombre

Nombre

@3- 9% 000 % 5%
Nombre

Standard

- % 000 %0 5%

Nombre

03/10/2022
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F G H
Nombre de

déebut fin jours e

01/01/2022 02/01/2022 1

01/09/2022 30/09/2022 29

01/10/2022 01/10/2023 363
déebut fin
44562 44563
44805 44834
44835 45200

@

Les fonctions de dates et la gestion du temps

e Pour calculer le nombre de jours écoulé entre deux dates,
il suffit de calculer la différence entre ces dates :

Mombre de jours
=G3-F3
=G4-F4
=G5-F5

* N.B. : Pour afficher correctement le nombre de jours, appliquer un format « #
##0 », ou, le cas echéant, un format « # ##0,00 ».

03/10/2022




Le format d’affichage des dates et des heures

Date

Format Exemples
jfmm/aaaa 01/01/2013 31/12/2013
'm/aa 1/1/13 311213
JIl | mmm aaaa mar 1 janv 2013 mar 31 déc 2013
il | mmmm aaaa | mardi 1 janvier 2013 mardi 31 décembre 2013

Date et heure

Format Exemple
iiyfmm/aaaa hh:mm 19/01/2013 18:19
Jymm/aaaa hh:mm:ss 19/01/2013 18:19:30
jyfmm/aaaa hh:mm:ss,00 | 19/01/2013 18:19:30,20

Heure

Format Exemples
h:mm 6:00 18:00
h:mm AM/PM 6:00 AM 6:00 PM
Duree
Format | Exemple

@ [h]:mm 160:00 03/10/2025




Les fonctions de date

e Aujourd’hui et maintenant
e =AUJOURDHUI() Renvoie le nombre entier correspondant au jour actuel.

e =MAINTENANT() Renvoie le nombre décimal correspondant au jour et a I'heure

actuels.

Annee, mois, jour, heure, minute, seconde

A B A B
1 | Date 19/01/2013 18:55:13 1 |Date 19/01/2013 18:55:13
2 |Année 2013 2 |Année =ANNEE(B1)
3 | Mois 1 3 |Mois =MQOIS(B1)
4 | Jour 19 4 |Jour =JOUR(B1)
5 |Heure 18 5 |Heure =HEURE(B1)
6 | Minute 55 6 |Minute =MINUTE(B1)
7 | Seconde 13 7 |Seconde |=SECONDE(B1)
Date
A B [ D A B I D
1 | Année | Mois | Jour Date 1 | Année | Mois | Jour Date
2 2013 1 19| 19/01/2013 2 2013 1 19|=DATE(A2);B2:C2)
Temps
A B C D A B [ D
1 | Heure | Minute | Seconde | Temps 1 | Heure | Minute | Seconde Temps
2 18 19 30| 18:19:30 2 18 19 30 | =TEMPS{A2:B2;C2)

03/10/2022




Nombre de jours ouvreés

e Nombre de jours ouvrés
e =NB.JOURS.OUVRES(date début ; date fin ; [jours fériés])
e date début Obligatoire. Date qui représente la date de début.
e date fin Obligatoire. Date qui représente la date de fin.

» jours fériés Facultatif. Représente une plage facultative d’'une ou de plusieurs dates
a exclure du calendrier des jours ouvres, comme les jours fériés ou d’autres jours
contractuellement chomes.

e Jour de la semaine

« =JOURSEM(date ; [type retour])

e type retour :
1 ou omis Renvoie un chiffre compris entre 1 (dimanche) et 7 (samedi).
2 Renvoie un chiffre compris entre 1 (lundi) et 7 (dimanche).

@ 03/10/2022
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Calcul de I’'Age

| =FRACTION.ANNEE(AUJOURDHUI();:D33;3)

D

E

Date de Naissance Age
Coefficient

21/12/1984 32
03/07/1981 36

D E

Date de Naissance Age
Coefficient
I 21{12{1984]ZFR;&CTION.;&NNEE{;&UJOURDHUI(};D33;3]

03/10/2022




Les fonctions de texte

@

Codes de caracteres

e CODE
Renvoie le code numérique du premier caractere de la chaine de caractéeres spécifiée.
Exemple : =CODE("A") renvoie 65.

« CAR
Renvoie le caractére correspondant au code numérique spécifié.
Exemple : =CAR(65) renvoie « A ».

Nombre de caractéres d’une chaine

e NBCAR
Renvoie le nombre de caractéres de la chaine de caracteres spécifiée.
Exemple : =NBCAR("Bonjour") renvoie 7.

Position d’un caractéere dans une chaine

CHERCHE et TROUVE

* Renvoient la position, dans un texte, du premier caractere du texte cherché, a partir de la position de
debut indiquee. La fonction CHERCHE est insensible a la casse (elle ne fait pas de distinction entre les
majuscules et les minuscules) ; la fonction TROUVE est sensible a la casse.

e Syntaxe :
=CHERCHE(texte cherché ; texte ; [début])
=TROUVE(texte cherché ; texte ; [début])

 Exemple : soit le texte « Argentine;Brésil;Venezuela » dans la cellule Al ; recherchons
e les positions du caractere point-virgule dans ce texte :
=CHERCHE(";";Al) renvoie 10, soit la position de la premiére occurrence du caractere point-virgule ;

=CHERCHE(";";A1;,CHERCHE(";";A1)+1) renvoie 17, soit la position de la deuxieme OCCUITENCE du caractere
point-virgule.

03/10/2022
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Les fonctions de texte

e Extraction d’une chaine de caracteres
e GAUCHE et DROITE

Renvoient respectivement les n premiers caractéres ou les n derniers caracteres d’une
chaine de caracteres.

Exemples :

« =GAUCHE("Bonjour";3) renvoie « Bon » ;

« =DROITE ("Bonjour";4) renvoie « jour ».

Soit le texte « Argentine;Brésil;Venezuela » dans la cellule Al :

=GAUCHE(A1;,CHERCHE(";";Al1)-1) renvoie « Argentine » ;

=DROITE(A1;NBCAR(A1)-CHERCHE(";";A1,CHERCHE(";";A1)+1)) renvoie « Venezuela ».
o STXT Permet d’extraire une sous-chaine de caracteres a partir de la

position de debut indiquee.
Syntaxe : STXT(texte ; début ; nombre de caracteres a extraire)

Exemple : soit le texte « Argentine;Brésil;Venezuela » dans la cellule A1, la formule suivante
permet d’extraire « Brésil » :

« =STXT(A1;11;6)
e 0Ou bien, en recherchant la position des séparateurs « ; » :
+ =STXT(A1,CHERCHE(";";A1)+1;CHERCHE(";";A1;CHERCHE(";";A1)+1)-
CHERCHE(";";Al1)-1)
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Les fonctions de texte

e Concaténation de chaines de caracteres
e =CONCATENER("Dupont™;", ";"Pierre") renvoie « Pierre, Dupont ».
On peut aussi utiliser le caractére « & » : ="Dupont"&", "&"Pierre" renvoie « Dupont, Pierre ».
e Conversion en majuscules et en minuscules

e =MAJUSCULE("Argentine, Brésil, Venezuela")
renvoie « ARGENTINE, BRESIL, VENEZUELA » ;

e =MINUSCULE("ARGENTINE, BRESIL, VENEZUELA")

renvoie « argentine, brésil, venezuela » ;

e =NOMPROPRE("ARGENTINE, BRESIL, VENEZUELA") ou
e =NOMPROPRE("argentine, brésil, venezuela")
renvoient « Argentine, Brésil, Venezuela ».
* Nettoyage de texte
 EPURAGE

Supprime les caracteres de contréle éventuellement présents dans une chaine de caractéres : retour-
chariot, saut de ligne, etc.

e SUPPRESPACE

Supprime les espaces multiples a l'intérieur d’un texte, ainsi que les espaces en début et en
fin de texte.
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Les fonctions de texte

* Recherche et remplacement de chaines de caracteres
e SUBSTITUE

Permet rechercher toutes les occurrences d’'une chaine de caractéres dans un
texte et de les remplacer par une autre ; il est possible d’indiquer la position de
départ.

e RECHERCHER
Permet de remplacer une chaine de caractere par une autre en indigquant la
position de départ et le nombre de caractéres a remplacer.

 Exemple : soit le texte « Nous vous prions d’agréer, Monsieur, I'expression
de nos salutations les plus distinguées » dans la cellule Al :
e =SUBSTITUE(A1;"Monsieur";"Madame")

permet de remplacer toutes les occurrences de « Monsieur » par « Madame » ;

e =REMPLACER(Q1;,CHERCHE("Monsieur";Al1);NBCAR("Monsieur");"Madame")

permet de remplacer la premiére occurrence de « Monsieur » par « Madame ».
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Les fonctions de texte

Conversion d’un nombre en texte

e CTXT Arrondit un nombre au nombre de décimales spécifié et renvoie le résultat sous la forme de
texte, avec ou sans séparateur de milliers.
Exemples :
=CTXT(1234,56789;2) ou CTXT(1234,56789;2;FAUX) renvoient 1 234,57 (avec séparateur de milliers) ;
=CTXT($A36;$B36;VRAI) renvoie 1234,57 (sans séparateur de milliers).

o TEXTE Permet de convertir un nombre en texte, dans le format spécifié.
Exemple : =TEXTE(1234,56789;"# ##0,00") renvoie 1 234,57.

+ DEVISE Permet de convertir un nombre en texte, au format monétaire, avec le nombre de décimales
spécifie.
Exemple : =DEVISE (1234,56789;2) renvoie « 1 234,57 € ».
Conversion d’un texte en nombre

« CNUM Permet de convertir une chaine de caractéres, représentant un nombre, en valeur numerique.
Exemple : CNUM("1 234,56 €") renvoie 1234,56.

Comparaison de chaines de caractéres

< EXACT Permet de comparer deux chaines de caracteres ; elle renvoie la valeur logique VRAI lorsque
les deux chaines de caractéres sont identiques, et FAUX dans le cas contraire.

* N.B.: On peut aussi employer I'opérateur de comparaison « = ».

La fonction « T »

- T Renvoie le contenu d’'une cellule lorsque celle-ci contient du texte (et rien dans le cas contraire).
La fonction « répéter »

o REPT Peut étre utilisée pour répéter un texte (ou un caractére) le nombre de fois indiqué.

Exemple : =REPT("Je serai toujours sage. ";10) renvoie « Je serai toujours sage. Je serai toujours
sage. Je serai toujours sage. Je serai toujours sage. Je serai toujours sage. Je serai toujours sage.
Je serai toujours sage. Je serai toujours sage. Je serai toujours sage. Je serai toujours sage. »
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o Utiliser le F4 pour les S

™

Calcul de la moyenne avec Coefficients

=((F33*S$F$32)+(G33*$G$32)+(H33*5H$32))/81$32]

AUJOURDHUI - K v j;| ={[F33*5F532)+(G33*5G532)+(H33*5H532) ) /31532
E F G H | J K L v

29
30
31 Age Word Excel |QCM |Note finale|Rang
32 Coefficient 4_ 3_ 1 8
33 32 8 17 3|=((F33*SFS32)+(G33*5GS32)+(H33*SHS3 2});‘SI$32|
34 36 12 16 13 13,625 4
35 27 9 8 10 8,75 8
36 31 11 9 7 9,75 6
37 38 12 7 7 9,5 7
38 22 16 17 16 16,375 2
39 24 20 18 19 19,125 1
40 25 16 17 15 16,25 3

A1
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Calcul du rang de I'éleve ou classement

=RANG(133;51533:51540)

AUJOURDHUI - X v J&| =RANG(133;51533:31540)
E F G H J K

29
30
31 Age Word Excel |QCM |Note finale|Rang
32 Coefficient 4 3 1 8
33 32 8 17 3 1[],?5] ~RANG(133;51533:51540)
34 36 12 16 13 13,625 4
35 27 9 8 10 8,75 8
36 31 11 9 7 9,75 6
37 38 12 7 7 9,5 7
38 22 16 17 16 16,375 2
39 24 20 18 19 19,125 1
40 25 16 17 15 16,25 3
A1
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Les dates pas les dattes ...

Microsoft Excel enregistre les dates sous la forme de numéros
de série séquentiels afin qu’elles puissent étre utilisées dans
des calculs. Par défaut, le 1er janvier 1900 correspond au
numéro de série 1, et le 1ler janvier 2008 correspond au
numéro de série 39448 parce que 39 448 jours se sont écoulés
depuis le 1er janvier 1900.

e Tous les arguments sont tronqués de facon a étre convertis en

nombres entiers.

Si les arguments date_début ou date_fin ne sont pas des dates
valides, la fonction FRACTION.ANNEE renvoie la valeur d’erreur
#VALEUR!.

Si I'argument base < 0 ou si 'argument base > 4, |a fonction
FRACTION.ANNEE renvoie la valeur d’erreur #NOMBRE!.
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Les Formules et fonctions utilisées dans

notre TD de manipulation de texte et dates

=NOMPROPRE(A11)

=MAJUSCULE(B11)

=NOMPROPRE(A11&" "&B11)
=GAUCHE(A11;2)&NBCAR(A11)&DROITE(B11;3)

=TEXTE(C21;"jjj")
=FRACTION.ANNEE(C21;AUJOURDHUI();3)
=RANG(143;51543:51$50)
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1. Nom

Exemple de fonction de test:

2. Argument(s)
Exemple de la fonction de test:

Sl(condition; valeur si vrai; valeur si faux)

Veérifie si la condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat d'une condition que vous aver spédfiée est
VRAI, et une autre valeur si le résultat est FALIX,

Test_logigue est toute valeur ou expression dont le résultat peut étre VRAL ou FALX,

Résultat = admis

[ Arguments de la fonction ﬁ
Al
Test_logigue = WVRAI
Valeur_si_vrai | = "admis”
Valeur_si_faux | "sjourné” = “ajourné”
= "admis”

Aide sur cette fonction [ Ok J [ Annuler
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Probléme : comment gérer plus de deux cas?

Température de ['eau :

- moins de zéro - glace
- entre zéro et 100 - cau
- plus de 100 - vapeur




Glace
SI

Eau

\) |

preur

On va donc imbriquer les SI : une fonction dans une fonction !




e

Exemple de la fonction de test imbriqués:
Si(condition; action 1; Action2)

=SI(B4>=10;"ADMIS";"AJOURNE") |

A B C D E F G |
Fonction de test: Sl(condition; Action 1 ; Action 2)
1_
2_
> |NOM MOYENNE ADMIS =SI(B4>=10;"ADMIS";"AJOURNE")
4 Charles 12 A
5 Didier 8
6 Daniel 10 Passable
7
8 | =Sl(condition; Action1 ; Action2)
9 | ' |
10 |
11 |
E— Calcul du résultat:
” Si Moyenne >= 10 alors
— C4="Admis"
| Sinon
— C4="Ajourné"
18 Fin SI
19
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Exemple de fonctions de tests imbriqués:
=Sl(condl; Actl; Sl(cond2; Act2; Si(cond3;Act3; Si(cond4;Act4; Actb))

A B C D E F G H | J K L

Fonctions de tests Sl Imbriquées:

=Sl{cond1; Act1; Si(cond2; Act2; Sl(cond3;Act3; Si{condd4;Actd4; Act5))

- [ =
||

12
13

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

@29

2
3 |NOM MOYENNE 2oTis MENTIOI_\I =SI(B4>=16;"trés Bien"; SI(B4>=14; "Bien";SI(

4 |Charles 12 Assez Bien B4>=12;"Assez Bien"; SI(B4>=10;"Passable";""))))
s |Didier 8

6 |Daniel 10 Passable

7

2 =Sl(cond1; Act1; Sl(cond%Ath; Sl(cond3;Act3; Si(cond4;Act4; Actd))

Calcul de la Mention
Si Moyenne >= 16 alors
Mention = "Tres bien"
Sinon
Si Moyenne >=14 Alors
Mention = "Bien"
Sinon
Moyenne >=12
Mention = "Assez Bien"

Moyenne >=10
Mention = "Passable

Mention=""

Fin Si
Fin Si ¢

Q
o]

A utiliser avec modération
03/10/2022




Conclusion:

Pour deux cas, on utilise un SI...
Pour trois cas, on utilise deux Sl... (imbriqués)
Pour quatre cas, on utilise trois Sl... (imbriqués)

Mais bon, il ne fait pas trop imbriquer
etc.

A suivre...




e
La fonction de test =Sl et ses variantes

® =Sl(condition; action si vrai; action si faux)
e =S|( A1<1000; "je suis ruiné™; "Je suis riche!!!" )

SI( Condition ; Actionl ; Action 2)

ET( cond1; cond2;
OU( cond1; cond2;

e =SI( ET(conditionl;condition2); action si vrai ; action si faux)

e Sjtoutes les 2 conditions sont vraies, I'action si vrai est exécutée, donc « je suis ruiné »
sera affichée, sinon « je suis riche sera affichée ».

e =S|( OU(condition1;condition2) ; action si vrai ; action si faux )

e =S|(OU(A1>1000;B1<1200); ; "je suis ruiné" ; "Je suis riche!!1")
Si 'une des 2 conditions est vraie, I'action si vrai est exécutée, donc « je suis ruiné » sera affichée
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ET et OU sont des opérations de booléens
comme +, -, ¥ et / sont des opérations de nombres

nombre opération nombre > nombre

booléen opération booléen = booléen

Vrai Faux Vrai Vrai




e

On peut faire des opérations multiples :
A2 + B5 — B4 * (B23 + C12) = nombre
ET(B1>0;B3<5;B12>2;B7=3) = booléen

ET(B1>0;B3<5;0U(B12>2;B7=3)) = booléen




Une propriété importante :

Tout probleme que I'on peut résoudre avec un ET
peut aussi étre résolu a I'envers avec un OU

Exemple : on est admis dans la discotheque si...

ET(A4>=18;A4<=35)

Prenons le méme probleme a I'envers.
On est refusé dans la discotheque si...

OU(A4<18;A4>35)




=SI(ET(A4>=18;A4<=35);"accepté";"refuse")

est donc équivalent a :
=SI(OU(A4<18;A4>35);"refusé";"acceptée")

Cette équivalence s'appelle |a loi de Morgan




Les Fonctions: RechercheV

e La fonction RECHERCHEYV permet de rechercher une valeur dans la

premiére colonne d’un tableau et renvoie le contenu de la cellule
correspondant a la colonne spécifiée.

e Syntaxe :

e RECHERCHEYV (valeur cherchée ; tableau ; numéro de colonne ; [valeur proche])
valeur proche :

« VRAI ou omis : Recherche la valeur la plus proche dans la premiére colonne du tableau, cette colonne
étant triée dans 'ordre alphabétique (de A a Z) ou numérique croissant.

» FAUX : Recherche la valeur exacte ; renvoie le message d’erreur « #N/A » en cas de recherche
infructueuse.

SOMMESI  ~ x o =RECHERCHEV(HB;$B55:5F510;5;FAUX)
A B C D E F G H | J K
La Fonction de Recherche Verticale

1

2 colonne triée l Relevé de note

3

4 La Fonction de Recherche Verticale

5 Nom Math Frangais Anglais Moyenne RechercheV

6 Jennifer 10 15 12 12,3

7 Jeremy 2 8 10 6,7 Moyenne

8 | John 12 7 14 11,0 | john |=RECHERC‘HEV[HS;SB$5:$F$10;5;FAUX}

9 Juan 14 5 9 9 3 RECHERCHEV(valeur_cherchée; table_matrice; no_index_col; [valeur_proche])
‘10 Julia 1 10 18 9,7




Les Fonctions: |la recherche verticale RechercheV

Lorsqu'il y a trop de possibilités, on ne peut plus
mettre des Sl... les uns dans les autres.

On va donc mettre les possibilités voulues sous forme
de tableau.

On cherchera notre valeur dans la premiere colonne,
et on récuperera la valeur souhaitée, quelque part sur
la méme ligne.




e

Valeur cherchée (argument 1)

Colonne du résultat
souhaité (argument 3)

E

.

.

E Code Client Nom Prénom Adresse Code Postal Ville

E 3 Aubert Joseph 1041 rue Brunel 53000 Laval

E 4 Martin David 61 place Belfort 69001 Lyon

E 6 Bardot Gérard 34 rue des capucines 92310 Sevres

E 9 Book Georges 2 chemin du hallage 75014 Paris

E 11 Brossot Richard 12 rue du Renard 75010 Paris

E 13 Capillon Catherine 125 rue de Rome 75009 Paris

E 16 Castro Michel 122 rue de Lourmel 75015 Paris

E 18 Costard Raphaél 3 rue de Paris 69005 Lyon

E 19 Dave Arthur 10 rue des écoles 75005 Paris

E 21 [Deschamps Albert 21 avenue Beaumarchais 75004 Paris

- 22 Foulon Marcel 51 rue de Bizerte 75017 Paris

- 28 Esprit Yves 108 chemin du fort 69002 Lyon

E 29 Renoir Carole route de grenoble 69007 Lyon

E 33 Fuller Sandy 83 Place St. James 94140 Alfortville

E 35 Garcia Antoine 1 rue des bles 75002 Paris

E 36 Gilman [eslie 11 avenue Ampere 93270 Sevran

E 51 Kretsky Tricia 732 route de Paris 95870 Bezon

E 57 Lockwood Francis 89 route bleue 95300 Pontoise
_V 58 [orisse Clémentine - square Exactement 75003 Paris

L > Plage du tableau (argument 2)

™




=RECHERCHEV(A4;C3:C56;4)

Trois choses a savoir :

1. Le quatrieme argument est facultatif.
Il indique ce qu'Excel doit faire lorsque la valeur
cherchée ne figure pas dans le tableau.

2. On ne peut rechercher une valeur que dans la
premiéere colonne du tableau de I'argument 2.

3. Pour que la recherche fonctionne, il faut absolument
qgue la premiere colonne du tableau soit triée.




La fonction Somme.Si

* La fonction SOMME.SI permet d’effectuer une somme conditionnelle.

e Syntaxe : SOMME.SI(plage ; critere ; [somme plage])

e Un exemple est plus parlant :

e Total de la TVA a 5,5% : =SOMME.SI(D3:D7;5,5%;E3:E7)

e Total de la TVAa 19,60% : =SOMME.SI(E3:E7;19,6%;E3:E7)

* On fait la somme des valeurs de la colonne D quand le taux spécifié se trouve dans
la colonne C.

00 =] @ A s D P —

_1_1_1
M=o e

o

B C D E

Désignation| Montant HT TVA

Taux Montant
Huile 195 19.60% 38.22
viande 170 19.60% 33.32
Livres 92 5.50% 5.06
stylos 50 5.50% 2.75
Kaki 312 19.60% 61.152

TVA 35.5% 7.81

TVA 3 19.6% 94.472

nt HT

TWA
Taux
0.196
0.196
0.055
0.055
0.196

TVA 3 5.5%
TVA & 19.6%

Montant
=C5*D5
=C6*D6
=C7*D7
=C8*D&
=C9*D9

=SOMMIE.SI(D5:D9;5.5%;E5:E9)
=SOMMIE.SI{D6:D10;19.6%;E6:E10)




B

Wwooe o~ o un

—h
o]

(-

La fonction SommeProd

o Effectue la somme du produit des valeurs.

e Soit le tableau suivant:

A B C 0
B C D L 1
2
L . Désignation PU Quantite
Désignation PU Quantité 3
[ | [ | [ ]
Huile 195.00 € 3 3! Huile 195.00 € 3
viande 170.00 € a4 5 viande 170.00 € 4
Livres 92.00 € a2 & Livres 92 .00 £ 2
stylos 50.00€ 5 7 stylos 50.00 € 5
Kaki 312.00 £ &) -
! Kaki 312.00€ 1 ﬁ_
Montant total A123.00€ g |
’Il}l Montant total |=SOMMEPROD({C4:C8;D4:D8)

e Montant total:
e Montant total :

=SOMMEPROD(C4:C8;D4:D8)
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Imbrication de fonctions

SI( Condition ; Actionl ; Action 2)

ET( cond1; cond2;

OU( cond1; cond2;

O 0 ~N o B W

=SI(OU(C4>(15;D4>200);"Trophée";"Pas trophée")

[valeur_logique3]; ... |

A B
Nombre de | Spectateurs )
Acteurs . . Trophée
films en Millions
BRAD KITT 6 35|
TOM BRUISE 12 210|  (CHisieusimet o
MELANIE GRIFFEE 8 26
LEO DI CARPACCIO 18 250
MEL GIBSON 14 150
KEVIN KLOSTER 15 240
ROBERT DE RINO 9 300
JESSICA LONGE 16 100
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Exercice :

Parmi ces fonctions Sl, certaines sont bien écrites, d’autres
provoqueront des erreurs. Trouvez lesquelles !

=SI(A5>0;B4;C5)
=SI(B1>=10;admis;refusé)
=SI1(B4=B8;B6+12;B6-12)
=SI(B6>=0;"oui";"non";"peut-étre")
=SI1(0<A4<10;"trop petit";"ok")
=SI(B4<"darmangeat";"avant";"

apres")




Créer un graphique
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Créer un graphique

® Une seule méthode et un seul cas particulier
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Créer un graphique

B | C D E F G H
Creation d'un Graphique Simple
Janvier Février Mars Avril Mai Juin
Magasinl 17 000 15 000 52 000 22 000 71 200 15 000
Magasin2 155000 | 180000 | 190000 | 251000 | 141000 | 210000

Selection du tabelau des données
1ére ligne du tableau: Etiquettes de I'axe des abscisses
1ere Colonne du tableau: Etiquetites de la Iégende

les données elles mémes

300 000
250 000

-]
Ge)P 200 000

@Q

& 150 000
100 000
50000

Jamvier

Fevrier

Mars

Muois

BMagasin1 OMagasin2

Avril Mai Juin




4 N
Cas Particulier: Plages non contigués

| A B | ¢ | o | E | £ | @ H
: Creation d'un Graphique Simple
e Tou Ch e CTRL 2 Janvier Fevrier Mars Avril
/ . 3 17 000 15 000 52 000 22 000
Pour sélectionner les 2 —
plages: (B2 B4_) et (G2H4) 4 155000 | 180000 | 190000 | 251000
5
6
L 250000 -
8
9 |
10 200000 Série "Magasin2" Point "Juin”
T Waleur: 210 000
12 150000 - B Magasinl
13 B Magasin2
14 100000 -
15
16
17 50000 A
18
19 0 . :
20 Mai Juin
21
22
23 1 seul cas particulier dans la selection des données: 2 zones non contigues
24 ex: faire le graphique pour le magasin2 par exemple.
25
26
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Les outils de graphique

EH2-«-QRASI=

03/10/2022

presentation_Excel.xlsx - Microsoft Excel Outils de graphique o B3 s
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création | Dispaosition Mise en forme o @ o E =
oW @ o =)
Madifier le type  Enregistrer Intervertirles  Sélectionner E ﬂ_H_ﬂ_i : ‘ "’% \!b \!b : Déplacer le
de graphique comme modéle | lignes/colonnes des données M ~| | graphique
Type Données Dispositions du graphigue Styles du graphigue Emplacement
Graphique 2 - (" S | v
A B C D E F G H | <
1 Formules de base et copie de formules
3 Janvier Février Mars Avril
4 Magasin 1 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00¢ 234,00 €
5 Magasin 2 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00 € f
6 Magasin 3 234,00€ 543,00€ 234,00€ 234,00¢ 234,00 €
7 Magasin 4 123,00€ 178,00€ 234,00€ 315,00€ 420,00 €
8 Totsni ' =
9 600,00€ < T
10 W Janvier TC
11 400,00€ +~ m Février
12 200,00€ - m Mars ]
13 !
14 e 4 . . . m Avril
15 Magasin 1 Magasin2 Magasin3 Magasin 4
16 = =
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Les outils de graphique

E“ H ) - [~ 1_1 L\l. E | |+ presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel Outils de graphigue. =
Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Création | Disposition Mise en forme & e
i o BRI E ed |ek|ed | ead
Modifier le type  Enregistrer Intervertir les  Sélectionner il il —D_H—lli- - _ = Déplacer le
de graphique comme modéle | lignes/colonnes des données - T graphique
Type Données Dispositions du graphique Styles du graphigque Emplacement
Graphique 2 -~ 5 |
A B C D E F G H |
1 Formules de base et copie de formules
Fa
3 Janvier Février Mars
4 Magasinl | 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 €
5 Magasin 2 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00€ 132,00 €
6 Magasin 3 234,00€ 543,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 €
7  Magasin 4 123,00€ 178,00€ 234,00€ 315,00€ 420,00 €
8 | iTaisl i | -
9 600,00€ ¢ :
10 B Magasin 1
11 400,00€ m Magasin 2
12 ¢ M i3
200,00€ m Magasin
13 ! 8
14 _ e 4 m Magasin 4
15 Janvier Février Mars Avril
16 | — =
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Les outils de graphique

' | H ) - [ |_1 L\l E & presentation_Excel xlsx - Microsoft Excel Outils de graphique =
Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Création | Disposition Mise en forme & 0
il o R S ey | e | ek | e o
Maodifier le type  Enregistrer Intervertir les | Sélectionner — —D_H—D_i- — — Déplacer le
de graphigue comme modéle | [lignes/colonnes des données T T graphique
Type Données Dispositions du graphique Styles du graphigue Emplacement
Graphique 2 - | 5 |
A B C D E F G H |
1 Formules de base et copie de formules
Fa
3 Janvier Février Mars Avril
4  Magasin 1 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 €
5 Magasin 2 132,00 € 132,00 € 132,00 € 132,00 € 132,00 €
6 Magasin 3 234,00€ 543,00€ 234,00€ 234,00€ 234,00 €
7  Magasin 4 123,00€ 178,00€ 234,00€ 315,00€ 420,00 €
8 “TAatal —=
9 600,00€ -
10 M Janvier
11 400,00€ W Février
12 M
200,00€ m Mars
15 !
14 € . . . | Avril
15 Magasin1l Magasin2 Magasin3 Magasin 4
16 = =
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Les outils de graphique

| ®| Hw-o-DRAEI- presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel Outils de graphique. o B =
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création Disposition Mise en forme (4] e = E
i W #F 8 == ()
Modifier le type  Enregistrer Intervertir les  Sélectionner -l st mmto - T - Déplacer le
de graphique comme modéle | lignes/colonnes des données T T graphique
Type | Données | Dispositions du graphique | Styles du graphique | Emplacement |
E“ H9o-0-0DRAE|I+ presentation_Excelaxdsx - Microsoft Excel Outils de graphique’ = = =
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création | Disposition Mise en forme & 9 o ER
Zone de graphique - = E e | f Mom du graphique :
. o I @ il Pl fod] il (B ] W W (@ m O L ] W ] e
%Mlse en forme de la sélection . = Graphique 2
) i L Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Table de Axes Quadrillage | Zone de  Paroidu Plancher du Rotation | Courbe de Lignes  Barres Barres
g Rétablir le style d'origine - de texte | graphique =  axes - données ~ données < < tracage - graphigue = graphigue~ 3D tendance haut/bas ~ d'erreur
Sélection active | Insertion | Etiquettes | Axes | Arriére-plan | Analyse | Propriétés |
Graphique 2 - (= Fe | ’
T T T T T T T T T T T T —
@“ H9-m-] & Ell= presentation_Excelxlsx - Microsoft Excel Outils de graphigue o =30
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création Disposition | Mise en forme £ 0 o 2R
Murs M & Remplissage de forme ~ A [k Avancer |= Aligner ~ 5 o m &
. - . / 1 ] Wl E -
% Mise en forme de la sélection ﬁ - Z Contour de forme ~ IME.-\ A f_) 3 Reculer % Grouper =
£ Rétablir le style d'origine = | () Effets sur laforme v Ii{}‘u’olet Sélection ") Rotation - | -3+ = O™
Sélection active | Styles de formes fa | Styles WordArt | Organiser | Taille T |
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Comment insérer un graphique sur Excel ?

e Si Excel permet d'organiser facilement vos données, l'outil
dispose aussi de fonctionnalités permettant de les
présenter sous forme de graphiques en quelques étapes
simples :

1. Sélectionner une plage de données a étudier, titres de

colonnes/lignes compris.

2. Ouvrir I'onglet Insertion.

3. Choisir I'un des formats prédéterminés de graphiques
pour un graphique classique.

4. Préférer Graphique croisé dynamique pour un
ajustement en temps réel avec TCD.
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Préparer votre tableau pour I'impression 1/2

e Définir la zone d’impression:

e Sélectionner la zone de votre
feuille de calcul a imprimer,
Tableau + graphique par
exemple;

B Couleurs - @ FW [E [‘E | EES coslargeur: Automatic | Quadrillage  En-tétes
Vé . == [a]Polices D N L= o E’ % [|Hauteur: Automatic - [+/] Afficher | Afficher =1
Thémes Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arriére- Imprimer . Avanc
Vous pouvez réduire le zoom Thp.. | CEEOEED s prr e | 1| e | i
Thémes i [.‘g‘ Définir (1 Mise & I'échelle | Options de la feuille de calcul =
(CTRL + Molette de la souris) |= - :
A B C D E F G H I J K
. 1
. Ivlen u M Ise en page Zone 2 Recettes du semestre 12018
) 3 Adressage relatif BS

4 |teuxwa | 30,00%

, (] [ /7 . . 3

d I m p re SS I O n D efl n I r 6 Janvier Février Mars Adressage Absolu
V4 ® 7 |Magasini 120,00€ 123,006 122,00 s0l1 $ avant le Num de Ia ligne ou de Ia colonne ou les 2

& |Magasin2 140,00 € 541,00 € 45,00 €| s0/2 nommer la cellule B2
9 [Magasin3 356,00 € 365,00 € 87,00€|
10 |Magasind 33,00 € 125,00 € 77,00 €| Touche F4 pour mettre les dollars rapidement
11 |Total HT 649,00€ 1154,00€  331,00€
12
13 |MONTANT TVA 194,70 € 346,20 € 99,30 €
14 |MONTANT TTC B843,70€ 1500,20€ 430,30 €]
15
16 Titre du graphique
17 Selectionner la feuille entiére
18 600,00 €
19| 400,00€
20| z20000% I II Selectionner plusieurs lignes, calonnes ou plages non contigues:
2l e HE [ ] N | utiliser la touche CTRL
22 Magssinl  Magasin? Magasind  Magasind
i W lanvier WFévrier mMars
25
26

H S

Fichier

™

-
EEE -

rientation Taille Zonelmpr Sauts de

- page -
Mis [z,  Définir

Annuler

120

TD_EXCEL_SEAMNCE_let? presentation_ecran.xlsx - Excel

Affichage

Q Dites-nous ce que vous voulez faire.

/




Impression et création d’un pdf 2/2

Accueil  Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage
|l Enregistrer
Imprimer
Enregistrer sous LE,P
Copies: |1 :
/4 (25 Ouvrir
. Imprimer
) [f Fermer
Informations Imprimante
. . . ./ PDFCreator .
solutions minimum: B e
. Envoyer 3 OneNate 2010
Mouveau - Pt
. . . . M ;  Fax
e Solution 1: Fichier, enregistrer = o
. V4 g Enregistrer , Microsoft XPS Document Writer
et envoyer % Préte
. . -
. Aide | PDFcreator
. . - Piite
(3 Options
Ajouter une imprimant...
. . . . . B3 Quitter Imprimer dans un fichier
e Solution 2: Fichier imprimer et ™
.
. . . . . Accuell | Insertion  Mise enpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur
choisir une Imprimante virtuelle S
carl @ Entegistrer sous ,
df t . t I | 4 M QQ [11"» Ordinateur » droit (\clata_peda\composantes) (Z:) » Commun » 2018 L25cPo <[4 €
comme par creator, Instaliee au *
, 5 COMMUN (M) = Nom ’ Modifié le
re a I a b | e LS EW"MO:‘A';Z{;A ] Classeurlxex /0220191503 Feuille
. 1 = c"SEIgna"n;OMA um ] Exos info.xlsx 1/02/20191022  Feuille
38 Commun o) ] TD 1 Exceladsx 2/02/20100855  Feuille |~
2 e e O 701 Excel exlsx 28/02/201908:15  Feuille
Commun (7] @) 701 Excelxisx 15/02/2019 10:59 Feuille [
3 | 2018 AUTRE E
2018 ESEQ - BUREAUTIQUE — L
il 2018 ESEQ - Copie (
. 2018 ESEQ SIG L
e La solution 1 est pour tous les 5 —
2018 L25cPo F
6 2013 L3PRO AJ
. . . ] me nancTED Ene b , 3
IOglCleIS Offlce 7 Nom de fichier: TD1 Exceldsx -
] Type : [Classeur Bxcel (19 =l
8 ey Classeur Excel (150
. PUESUET Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*dsm) r
Y q Classeur Excel binsire (*.xsb)
a solution 2 est pour tous les
Données XL (“aml) r
1( Page Web & fichier unique (*.mht;*.mhtml)
. . . ’ Page Web (*htm:*“htmi) L
| (= Cacherles dossier Modele Excel ("t
ogiciels installés sur votre poste 1 e
Modele Exce! 97 - 2003 (“) =

de travail.

12
13
14
15
16
17
1

. Texte (séparateur: tabulation) (".tdt)
Remise 1 reeunicode (.04t)
———— Feuillede calcul XML 2003 (aml)
R Classeur Microsoft Bxcel 5.0/95 (* )
Remise 237 el eon)
Texte (séparateur: espace) (*.prn)
Texte (Macintosh) (*.td)
Texte (DOS) (*.bct)
CSV (Macintosh) (*.csv)
SV (DOS) (*.csv)
DIF {.dif)
SYLK (1K)
Macro complémentaire Excel (*xlam)

Document XPS (“axps)
Feuille de calcul OpenDocument (*.0ds)

o

o
—— Macro complémentaire Excel 97 - 2003 (*.xla) [
Total TVIME—[Q
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Préparer votre tableau pour I'impression 2/3

E e @, D - s TD_EXCEL SEAMCE let? presentation_ecran.xlsk - Excel

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage '-.;-' Dites-nous ce que vous voulez faire.

nCouleurS' @ v T |:B~ [ | ﬁLargeur: Autoratic ~ | Quadrillage En-tétes
Ll L o}
(A Polices- mE F- = =

El] Hauteur: Automatic ~ Afficher Afficher o -

Thémes Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arriére- Imprimer . - vanc
- @Eﬁ:eﬁv = - = < page~ plan lestitres ] Echelle: 100% 5| [ Imprimer [| Imprimer -
Thémes Wit EEH Définir 7} Mise a I'échelle = Options de la feuille de calcul &
D25 - £ Annuler
A | B | C | D E | F | G | H | I | J | K
1 | |
2 Recettes du semestre 12018
3 | Adressage relatif BS
4_
5
6 Janvier Février Adressage Absolu
7 sol1 § avant le Mum de la ligne ou de Ia colonne ou les 2
8 140,00 € 541,00 € 502 nommer la cellule B2
9

10 | Magasind 33,00 Touche F& pour mettre les dollars rapidement
=)

6] Titre du graphique

17 Selectionner la feuille entiére

| sooo0e

)

19| 40000€

20| 200,002 II Selectionner plusieurs lignes, colonnes ou plages non contigues:
21| 000¢ (T | - g = Utiliser la touche CTRL

22_. Magasinl Magasin2 Magasind Magasind

23

24_. W Janvier W Février mMars

25 | | |

2
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e

Protéger une Feuille de Calcul

® Marquer comme final permet de rendre le document accessible

en lecture seule. la saisie, les commandes de modification et les marques de
révision sont désactivées et la feuille de calcul peut uniquement étre lue. La
commande Marquer comme final vous permet d’indiquer que la version de la
feuille de calcul que vous partagez est finale. Elle empéche également les
réviseurs ou les lecteurs de modifier la feuille de calcul par inadvertance.

* Chiffrer avec mot de passe permet de définir un mot de

passe pour le document.

Lorsque vous sélectionnez Chiffrer avec mot de passe, la boite de dialogue Chiffrer un document
s’affiche. Dans la zone Mot de passe, tapez un mot de passe. Important Microsoft ne peut pas
récupérer les mots de passe perdus ou oubliés. Par conséquent, conservez une liste de vos mots de
passe et des noms de fichiers correspondants dans un endroit sdr.

L Protéger la feuille active rermet de protéger la feuille de calcul

et les cellules verrouillées.

e AVlaide de la fonctionnalité Protéger la feuille active, vous pouvez sélectionner

une protection par mot de passe et autoriser (ou empécher) d’autres utilisateurs
de sélectionner, de mettre en forme, d’insérer, de supprimer, de trier ou de
modifier des zones de |a feuille de calcul.

e Protéger la structure du classeur permet de protéger Ia

structure de la feuille de calcul.

e Alaide de la fonctionnalité Protéger la structure du classeur, vous pouvez

sélectionner une protection par mot de passe et des options pour empécher les
utilisateurs de modifier, de déplacer et de supprimer des données importantes.

e Restreindre l'autorisation par les personnes

Permet d’installer Windows Rights Management pour restreindre les
autorisations

Capture image: excel 365 et 2019

.

resse papiens B

©

(n1 Accueil

[ Nouveau

= Ouwrir

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

Enregistrer au
format Adobe
PDF

Imprimer

Partager

Exporter

Publier

Fermer

Compte

Votre avis

Options

Accuell  Insertion  Dessin

-

Mise en page

™

P Rachercher

Formules  Données  Révision  Affichage  Développewr  Aide  Acobat  Format de fimage

Mlignemert Hambre Stylex

Classeur] - Excel

Informations &&=
E_ Proteger le classeur
CY Contrélez les types de modifications que les utilisateur. peuvent ap
Protéger le classeur.
classeur v

®

&
Ed
%

S}

[

Toujours puvrir en lecture seule
Empéchez les medifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer & la medification.

Chiffrer avec mot de passe £ s infarmati

Exiger un mot de passe pour ouvrir ce classeur,
3 mante, non

Protéger la feuille active W bas lire
Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent
apporter & la feuille active.

Protéger la structure du classeur
Empécher que des modifications indésirables soient apportées 3
la structure du classeur, comme I'ajout de feuilles.

Restreindre 'accés
Cette option vous permet d'accorder I'accés a des utilisateurs tout >
en leur btant la possibilité de madifier, de capier ou d'imprimer,

Ajouter une signature numérique
Garantir |'intégrité du classeur en ajoutant une signature
numeérique invisible,

Marquer comme final

Cette option vous permet d'informer les lecteurs qu'il s'agit de la
wversion finale du document.

Options d'affichage
du navigateur

\_=/]\ Choisissez ce que les utilisateurs peuvent voir quand ils consultent ¢

/

sur le web,




Raccourci Claviers
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Raccourcis clavier les plus pratiques d’Excel

e Alt+L:Accueil

e Alt+ N :Insertion.

e Alt+P: Mise en page.

e Alt+é:Données.

e Alt+ W : Affichage.

e Alt+ M : Formules.

e Ctrl+ O : Ouvrir un classeur.

e Ctrl+ W : Fermer un classeur.

e Ctrl +S: Enregistrer un classeur.

e Ctrl +9: Masquer une sélection de lignes.

e Ctrl +0: Masquer une sélection de colonnes.

e Maj + F10 : Atteindre le menu du clic droit, dit « contextuel ».
e CTRL+ clicgauche: afficher la liste des noms de feuilles

e CTRL + bouton droit: passer de la premiere feuille a la derniere




e

Raccourcis clavier les plus pratiques d’Excel

Se deplacer dans le tableau

Derniére colonne

Premiére colonne

Derniere ligne

Premiére cellule

[Ctrl | + [
[Ctrl | + [
[Cirl | + [ |
[Ctrl | + [ 1
| Ctrl | + [ Debut
| Ctrl | + | Fin

|
|
|
| Premiére ligne
|
|

Derniére cellule active

Touches d'édition

| Ctrl | + [ C |
Ctl ] + [X ]
Ctl ] + [V ]
| Ctrl | + | Z ]
Recopier

[Cul] + [B]
| Ctrl | + | D |

®

Copier
Couper
Coller

Annuler

Recopier vers le bas

Recopier vers la droite

Sélectionner

| Ctrl | + [ Espace | Colonne courante

| Maj | + [ Espace | Ligne courante

| Cirl | + | A | Sélectionner tout

Etendre la sélection

+ Clic

+ EIE
|

|Ctr||+||"u"|ai|+| ;

L] L]
=

-

Ajouter a la sélection

+ Clic

Touches de fonction

Valider

Aide

| Maj | + | F2 | Ajouter / Modifier un commentaire

| Maj | + [ F3 | Insérer une fonction

Répéter 'action précédente

Afficher la boite de dialogue Atteindre

| Maj | + | F5 | Afficher la boite de dialogue Rechercher et remplacer

Ctrl | + | Maj | + | g | Afficher la boite de dialogue Format de cellule




e

de calcul

o Sila taille de fichier de votre feuille de
calcul est trop grande, essayez les conseils
suivants pour le rendre plus gérable
e Enregistrer votre feuille de calcul au format

classeur binaire (.xslb).

Le format par défaut est XML, ce qui est important si
vous utilisez vos données avec des programmes tiers,
car XML est un standard ouvert. Toutefois, pour la
plupart des raisons, le format binaire est suffisant et
s’enregistre dans un fichier plus petit.

e Réduire le nombre de feuilles de calcul

e Enregistrer des images dans des résolutions
inférieures

e Compresser des images: L'onglet Format
de I'image

e Ne pas enregistrer le cache de tableaux croises

dynamiques avec le fichier: I'onglet Analyse
de tableau croisé dynamique

™

Réduire la taille de fichier de vos feuilles Excel feuilles

Personnaliser 'enregistrementdes dasseurs.

Enregistrer les classeurs

utnSave OneDrive and SharePoint Online fileg by defanlt on e

-

Enregistrer les fichiers auformatsuvant: | Classeur binaire Excel

Taille et gualité de limage ﬂ Classeur n
g lgnarer la modification des données @
Me pas compresser les images dans le fichier @

Par défeaselution: (0 | 150 ppi v

Compress Pictures

Resolution:

High fidelity: preserves quality of the original picture
HD (330 ppi): good quality for high-definition (HD] displays
Print (220 ppi): excellent quality on most printers and screens
Web (150 ppi): good for web pages and projectors
E-mail (96 ppi): minimize document size for sharing

@ Use default resolution

Cancel
PivotTable Options ? >
PivotTable Name: PivotTablel
Layout & Format Totals & Filters Display
Paning L Dbas | e

PwvotTable Data
[ save source data with file

[ Enable show details

[ Befresh data when opening the file




Consolidation des Données
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CONSOLIDATIONS Exemple par position
(support Modulel)

Vous pouvez consolider les données en utilisant la commande Consolider (onglet Données, groupe
Outils de données), ou en utilisant une formule ou un rapport de tableau croisé dynamlque

Pour synthétiser et afficher des résultats de données sur des feuilles de calcul distinctes, vous pouvez
consolider les données de chaque feuille dans une feuille de calcul (ou feuille maitre). Les feuilles que
vous consolidez peuvent figurer dans le méme classeur en tant que feuille maitresse ou dans des
classeurs différents. Lorsque vous consolidez les données dans une feuille de calcul, vous pouvez plus
facilement les mettre a jour et les agréger régulierement ou en fonction des besoins.

Par exemple, si vous disposez d’une feuille de calcul de frais pour chaque bureau régional, vous pouvez
utiliser une consolidation des données pour rassembler ces chiffres dans une feuille de calcul de
dépenses d’entreprise. Cette feuille maitresse peut contenir les ventes totales et moyennes, les niveaux
de stock actuels et les produits les plus performants pour toute I’entreprise.

Il existe deux méthodes principales pour consolider les données :

e Consolider par position Faites appel a cette méthode lorsque les données de plusieurs zones source sont
organisées dans le méme ordre et utilisent les mémes étiquettes de lignes et de colonnes,

par exemple, lorsque vous utilisez une série de feuilles de calcul de frais créées a partir du méme modele.

¢ Consolider par catégorie Faites appel a cette méthode lorsque les données de plusieurs zones source sont
organisées difféeremment, mais que les mémes étiquettes de lignes et de colonnes sont utilisées.

Par exemple, vous pouvez y avoir recours lorsque vous utilisez une série de feuilles de stock pour chaque mois qui utilisent la méme disposition,
chaque feuille de calcul contenant différents éléments ou un nombre différent d’éléments.

EXERCICE 1 : CHARGES
Utilisez le fichier CHARGES.XLS
Voir |'exercice page: 110.
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CONSOLIDATIONS Exemple par position

(support Module1l)

@
Enregistrement automatique (@ ) consolidation_des_données Excelxlsx - 1« Enregistré pel

Fichier ~ Accueil Insertion  Dessin Révision

E3

Zoom sur
la sélection

Données

2

Zoom %

IMise en page  Formules Affichage

FH| E @ vseonpoe

Nermal| Avec sauts
de page

&5

— Afficher
Persannalisé

B M 5 Figer les volets ~

Feuille personnelle

=g

Modes d'affichage Zoom

E14 ~ I

Janvier Février Mars Avril
Chiffre d'affaires H.T.

9 Charges d'exploitation

Résultat

11 |Participation

CONSOLIDATION
DES DONNEES:
par position

ou par catégorie

4 Salvador ~ Cordoba  Concepcion Vera Cruz Feuil

Centralisation Budget

prét @ T Accessibilité: consultez nos recommandations

Samir Delimi @ & = a

Développeur
I Nowellefenere ] | [0 =
B réorganizertout  [7] |@ he

Fenétre

L 1

Aide  Acrobat

ngerde | Macros

cam

ﬁ} fenétre ~ v
Macros

F G
Mai Juin

H -—p—

»

145 %

I J K

& ©
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Acrobat =
he & -
Al ~ ﬂ Budget d'exploitation ler semestre 2012
| A B C D E F G H
Budget d'exploitation 1er semestre 2012

Salvador

Janvier  Février Mars Avril Mai Juin
231500.00 233 815.00 236 153.15 238 514.68 240 £99.83 243 308.83
171310.00 173 023.10 174753.33 176 500.86 178 265.87 18004853

6019000 6079190 6133982 6201382 6263396 63 260.29

24076.00 2431676 24559.93 2480553 2505358 2530412

Charges d'exploitation
Résultat

1

2

3

2

5 | Chiffre d'affaires H.T.
6

7

3 Participation

a

»

4 Salvador Cordoba Concepcion Vera Cruz Centralisation Budget F oo
prét @@ & Accessibilité : consultez nos recommandations i2i)
A B C D E F G H | J K -
1 |Budget d'exploitation 1er semestre 2012
2 |Cordoba
3
4 Janvier Février Mars Avril Mai Juin
5 |Chiffre d'affaires H.T. 205 000.00 217 300.00 230 338.00 244 158.28 260 000.00 318 000.00
6 |Charges d'exploitation 149 650.00 158 629.00 168 14674 178 235.54 219 000.00 232 140.00
7 Résultat 5535000 5867100 6219126 6592274 8100000 85860.00
& |Participation 23247.00 2464182 2612033 27687.55 3402000 36061.20 o
a
“ Salvador | Cordoba | Concepcion  Vera Cruz  Centralisation Budget - <« aEEEE——— >
prét G % Accessibilité : consultez nos recommandations H M -——+ 8%
A B C D E F G H | J K -
1 Budget d'exploitation 1er semestre 2012
2 Concepcion
3
4 Janvier Fevrier Mars Avril Mai Juin
5 Chiffre d'affaires H.T. 128 700.00 129 850.00 127 253.00 124 707.94 122 216.78 125 BE3.28
&  Charges d'exploitation 9266400 9343200 9162216 B9TE9T2 B7996.36 90635.96
7 Résultat 3603600 3605800 3563084 3491827 3422042 3524732
2 Participation 1261260 1262030 1247079 1222138 11977.20 12336.56 o
<« o Cordoba | Concepcion | VeraCruz | Centralisation Budget = Feuil2 - <« EEEEE—— >
prét  E& T Accessibilité : consultez nos recommandations E 0 -——h——+ 8%
A B C D E F G H I J K ry
1 |Budget d'exploitation 1er semestre 2012
2 VeraCruz
3
4 Janvier  Février Mars Avril Mai Juin
5 |Chiffre d'affaires H.T. 98 300.00 102 232.00 106 321.28 110574.13 114 997.10 119 596.98
6 |Charges d'exploitation 63 E95.00 66450.80 69108.83 71E73.19 T7474B.11 77738.04
7 Résultat 3440500 3578120 3721245 3870085 4024893 4135394
& |Participation 13073.90 13596.86 1414073 1470636 15294.61 15906.40
Q v

4

B %

Salvadar Cordoba Cancepcion

Vera Cruz

Prét

€: consultez nos

Centralisation Bude ...
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Applications:
Initiation aux tableurs Premiers pas
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Exercice 1: premiers pas: TVA, Adressage, Fonction Somme, Format

e Créer une simple facture (modele ci-dessous)

e Quvrir un nouveau classeur et I'enregistrer, dans votre espace
personnel, sous le nom : TD1 Excel.

e Saisir les données des lignes 1 a 9 en respectant le format des cellules

e Calculer les montants des lignes 11, 12 et 13
Total HT, Montant TVA et Prix TTC

B W N =

5

Taux

A B

Facture Simple

de TVA 19,60%

Produit Prix HT

6 |Ordinateur 354,00 €

7 |Téléphone 100,00 €

8 |Livre 800,00 €

9 |Ballon 400,00 €

10

11 Total HT 1654,00 €

12 Monant TVA 324,18 € 03/10/2022

14

13 Prix TTC 1978,18 €

™




e

Exercice 2 - Premiers pas %

Fonctions somme, moyenne, format, alighement, bordures, fusion de cellules ...

e Vous partez en stage dans une agence spécialiste de la billetterie et des
séjours dans les parcs d’attractions. On vous demande de créer et
remplir le tableau ci-dessous, qui récapitule le nombre de voyages pour
différentes destinations vendus dans l'agence au premier semestre de
I'année en cours.

A B C D E
1 _=_===n~fnom Destinations Parcs Loisirs Espagne
3 w Reésultats de I'année
4
5 |Destinations janvier février mars Trimestre 1
6 |PortAventura Park 70 132 105 307
7 Marineland 12 14 35 61
8 Futuroscope 65 56 70 191
9 Parc Astérix 32 62 83 177
10 Total 179 264 293 736
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Exercice 2 - Premiers pas 2/2

Fonctions somme, moyenne, format, alignhement, bordures, fusion de cellules ...

1.
2.

Ouvrir un nouveau classeur et I'enregistrer, dans votre espace personnel, sous le nom : TD1 Excel.

Reproduire dans une feuille de calcul intitulée « AgenceDeVoyages » le tableau précédent sous forme brute
(sans mise en forme du texte), sans la ligne 10 et sans la colonne E.

Calculer le total des voyages en utilisant la fonction somme pour le mois de janvier dans la ligne 10. Utilisez
I'assistant pour vous habituer a l'utiliser (Formules, insérer un fonction). Puis en utilisant la recopie (ou
copier/coller), dans la ligne 10, vers la droite des formules, calculer les totaux des mois de février et mars.

Dans la colonne E, calculer le nombre de voyages pour « PortAventura Park » pour l'ensemble du ler
semestre en utilisant la fonction somme. Puis en utilisant la recopie (ou copier/coller) vers le bas des
formules, faire le calcul pour les autres destinations.

Dans la colonne F, calculer le nombre moyen de voyages par destinations (utiliser la fonction moyenne).

Respecter les mises en forme du texte (fusionnement de cellules, alignement, bordure, couleur de fond ...).
Les nombres sont alignés horizontalement avec un retrait droit de 2. (Accueil, Alignement, (Alignement,
Bordures, Remplissages..))

Dans la colonne G, insérer une colonne « Prix du voyages », mettre la colonne au format monétaire, fixer
vous-méme le prix de chacune des destinations et le saisir.

Dans la colonne H, insérer une colonne « Chiffre d’affaire », calculer le chiffre d’affaire par destination
ainsi que le chiffre d’affaire total. A B c b .

Sertnib Destinations Parcs Loisirs Espagne

1
2 | o O

3 Eé:ﬁ! Résultats de I'année

4

5 |Destinations janvier février mars Trimestre 1

6 PortAventura Park 70 132 105 307

7 Marineland 12 14 35 61

8 Futuroscope 65 56 70 191 03/10/2022
9 Parc Astérix 32 62 33 177

10 Total 179 264 293 736
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Exercice 3 - Premiers pas 1/2

Fonctions, adresses absolues, Formats
e Reproduire dans une feuille de calcul intitulée « Facture »

le tableau ci-dessus. Attention les nombres décimaux sont
notés avec une virgule.

A B C D E F

1 FACTURE

2

3

4 Article Catégorie  Montant HT NB  Montant de la remise Montant HT avec la remise

5  disque dur 55D 500G0O périphériques 69,90 € 1

6 CléUsSB2.032Go périphériques 14,90 £ 4

7 Webcam périphériques 29,90 € 3

&8 |Micro-Casque accessaoires 32,70 € 2

9 Fifa 19 jeu jeux 49.00 € 1

10 écran 27" périphériques 360,00 € 1

11

12 Remisel 10,00%

13 Remise2 5,00% total des remises 0,00 €

14

15 Total HT 0,00 £
16 | Total TVA 0,00 €

17 Total TVA 19,60% Total TTC 0,00 €

10
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Exercice 3 - Premiers pas 2/2

Fonctions, adresses absolues, Formats

1. Uneremise « Remisel », dans la cellule (B12), est accordée pour la catégorie « jeux » et une deuxieme
remise « Remise2 », dans la cellule (B13), pour les autres catégories. Dans la colonne E, calculer les montants
des remises accordées pour chaque produit acheté. Utilisez une seule formule que vous copierez vers le bas,
la formule sera composée d’une fonction de test Sl() et de I'adressage absolu pour les montants de remises.
Pour l'adressage absolu, utiliser les S ou nommer les cellules.

2. Calculer le montant HT de chaque ligne. Utilisez une seule formule que vous copierez vers le bas.
3. Nommer la case TVA pour faire les calculs pour une TVA 3 19,6%
4. Calculerla TVA en vous servant de la cellule TVA (adressage absolu).
5. Calculer le montant TTC de la facture.
6. Afficher le résultat en € avec 1 décimale.
/. Pour les experts : Pour la remise, utiliser une liste déroulante pour accorder plusieurs remises (10%, 20% ...).
A B C D E F
1 FACTURE
2
3
4 Article Catégorie  Montant HT NB  Montant de la remise Montant HT avec la remise
5 disque dur SSD 500G0 périphériques 69,90 € 1
6 Clé USB 2.0 32Go périphériques 14,90 € 4
7 Webcam périphériques 29,90 € 3
8 Micro-Casque accessoires 32,70 € 2
9 Fifa 19 jeu jeux 49,00 € 1
10 écran 27" périphérigues 360,00 € 1
11
12 Remisel 10,00%
13 Remise2 5,00% total des remises 0,00 €
14
15 Total HT 0,00€ 03/10/2022
16| Total TVA 0,00 €
17 Total TVA 19,60% Total TTC 0,00€
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Exercice 2 premiers pas:

Fonctions et adresses absolues

A B C D E

1 FACTURE
2
3
4 Article Catégorie  Montant HT NB  Montant de la remise  Montant HT avec la remise
5 disque dur SSD 500G0O périphériques 69,90 £ 1 3,50 € 66,41 €
6 CléUSB2.032Go périphérigues 14,90 € 4 2,98 € 56,62 £
7 Webcam périphérigues 29,90 £ 3 4,40 £ 85,22 £
& Micro-Casque accessoires 32,70 € 2 3,27 € 62,13 €
9 Fifa 19 jeu jeux 49,00 £ 1 490 € 4410 £
10 |écran 27" périphérigues 360,00 € 1 18,00 € 342,00 €
11
12 Remisel 10,00%
13 Remise? 5,00% total des remises 37,13 €
14
15 Total HT 656,47 £
16 Total TVA 128,67 £
17 Total TVA 19,60% Total TTC 785,14 €
13
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A B C D E F
FACTURE
Article Catégorie  Montant HT NB  Montant de la remise Montant HT avec la remise
disque dur SSD 500G0 Ipériphériques I 69,90 =EI 1] :SI{BS:"jeux";S-BS12*C5*DE;58513*C5*D5}|
Clée USB 2.0 32Go périphériques 14,90 € 4 2,98 € 56,62 €
Webcam périphérigues 2990 € 3 449 € 85,22 £
Micro-Casque accessoires 32,70 € 2 3,27 £ 62,13 €
Fifa 19 jeu jeux 49,00 £ 1 4,90 € 44,10 £
ecran 27" périphérigues 360,00 £ 1 18,00 £ 342,00 £
Remisel 10,00%
Remise? 5,00% total des remises 37,13 €
Total HT 656,47 £
Total TVA 128,67 €
Total TVA 19,60% Total TTC 785,14 €
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Exercice 4 - Premiers pas 1/2

Graphiques

e Lentreprise Notariat et Cie a établi le tableau ci-dessous détaillant ses recettes, en milliers d’euros, des
quatre derniéres années pour les quatre villes ou elle vend ses services et produits

1. A partir de ce tableau, il vous est demandé d’établir les deux graphiques ci-dessous. (Vous pouvez
changer le type de données de des années ( 2015, 2016, .. en format texte...)

e Le premier graphique est de type « ligne » et le second de type secteur. Le Tableau et les graphiques sont
sauvegardés toujours dans le classeur de votre TD.

* Le premier graphique sera nommeé « courbes » et le second « secteurs en 2015».
2. Pour envoyer ces résultats aux différents associés de I'entreprise Créer un pdf d’'une page qui

contiendra:

1. Untitre principal: « Notariat et Cie »;
2. votre tableau et les deux graphiques dans le corps de la page;
3. Mettre votre nom et prénom en entéte de page ainsi que les nom de l'entreprise en pied de page.

RECETTES PAR ville en milliers d’euros

2015 2016 2017 2018

Montpellier 123 152 157 148
Béziers 93 84 70 65
Lunel 102 118 134 120
75 87 78 91
TOTAUX 393 441 439 424
188 03/10/2022
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Exercice 4 - Premiers pas 1/2

Graphiques

RECETTES PAR ville en milliers d’euros

s 2015 2016 2017 2018
Montpellier

123 152 157 148
93 84 70 65
102 118 134 120
E 75 87 78 91
393 441 439 424
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Ventes de I'année 2015

B Montpellier
H Béziers
H Lunel

B Sete
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Exercice 5 - Premiers pas 1/2

Fonctions logiques et formatage conditionnel

1.

Dans une nouvelle feuille, du classeur du TD, nommée « Acteurs », reproduire le tableau
suivant et répondre a la question en combinant 'utilisation d’'une fonction de test logique Sl et
OU. Nous allons remettre un trophée aux acteurs ayant, soit tourné plus de 15 films, soit ayant
dépassé les 200 millions d'entrées. Faire afficher « Trophée » dans la colonne E pour les
acteurs susceptibles de le recevoir et « Pas de Trophée » dans le cas contraire. Appliquer une
mise en forme conditionnelle : fond vert si « Trophée », fond rouge si « Pas de Trophée ». Pour
cela suivre les indications :

Ecrire une formule qui utilise les fonctions Si et OU pour la premiere case vide de la colonne « Trophée ».
a) Sl(test_logique;valeur_si_vrai;valeur_si_faux)

b) OU(valeur_logiquel; valeur_logique2;...; valeur_logiqueN)
Définir deux nouveaux styles de cellules « Rouge » et « Verte »

Faire un formatage conditionnel de la cellule pour que le fond de celle-ci soit vert si la case contient la
valeur « Trophée » et rouge si la case contient la valeur « Pas de Trophée ».

Acteurs Nombre de films Spectateurs en millions Trophée
BRAD KITT 6 35
TOM BRUISE 12 210
MELANIE GRIFFEE 8 26
LEO DI CARPACCIO 18 250
MEL GIBBON 14 150
KEVIN KLOSTER 15 240
ROBERT DE RINO 9 300
JESSICA LONGE 16 100

03/10/2022
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Exercice 5 - Premiers pas 1/2

Fonctions jour/date/heure

Il s'agit de faire un petit programme qui permet de déterminer I'age et le jour de
naissance a partir de la date de naissance saisie dans une cellule appropriée de la
feuille de calcul.

Dans une nouvelle feuille du méme classeur, réaliser un tableau ci-dessous avec
votre date de naissance par exemple :
On utilisera les fonctions AUJIOURDHUI(), MAINTENANT(), JOURSEM(unedate)

Formater les cellules pour ressembler au tableau précédent.

A B
1 Quelques opérations sur les formats dates et heures
2
3 Nous sommes le : jeudi 21 février 2019
4 Il est: 10:11:25
5  (Taper F9 pour la mise a I'heure)
6 Inscrivez votre date de naissance 30/07/86
7 (Selon le format jj/mm/aa)
8 Vous étes né un : mardi
9 ilya: 8110 jours
10 Vous avez donc : 22 ans
aa

03/10/2022




Exercice 5 - Premiers pas 1/2

Références relatives et absolues

e Vous effectuez un stage dans une agence immobiliere, on vous demande faire tableau sur un
tableur.

e Le tableau permet le calcul des loyers des locateurs d’'un immeuble. le loyer de base est
fonction de la surface occupée par chague locataire. Les charges sont fixes.

* Faire les calculs nécessaires (cellules de couleur jaune) pour remplir le tableau en automatisant
la copie de formulaires.

e En dessous du tableau, créer un graphique représentant les loyers par locataire

o (le type de graphique est laissé au choix mais il faut mettre: un titre pour: le graphique, |'axe
des abscisses et |'axe des ordonnées).

A ] | C | D E

Répartition des loyers et charges sur les locataires de I'immeuble

—y

Les Ch fi

Loyer de base au m® &= _arges txes par
2 locataire
F 20,00 € 500,00 €
4
5
6 Surface en m* Loyer de base Charges Loyer par Locataire
7 TIGA lean 40
8 RAVANELLI Fabrice 85
9 BENZEMA Karim 100

10 TOTAL
@ 1 03/10/2022




* FAIRE tous les exemples du Supports 1 et les déposer sur
"ENT:

e FONDAMENTAUX DES SCIENCES DE GESTION : DISCIPLINE COMPLEMENTAIRE
INFORMATIQUE EXCEL
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A la Pratique ...
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