
Récupérer et déposer son 
autorisation de stage et sa 

convention de stage
DU – DIU - CAPACITES



Accéder à la plateforme pédagogique Moodle de l’Université de Montpellier en cliquant sur ce lien : https://moodle.umontpellier.fr/

Cliquer ensuite sur « Utilisateur Université de Montpellier avec compte ENT ».

Remarque : il est également possible d’accéder à la plateforme Moodle via votre Environnement Numérique de Travail (ENT) en cliquant 
sur la rubrique « Moodle ».

https://moodle.umontpellier.fr/
https://ent.umontpellier.fr/ProlongationENT-home/


Une nouvelle page s’ouvrira et vous permettra de saisir votre adresse mail institutionnelle UM se terminant par @etu.umontpellier.fr et votre 
mot de passe. 

Cliquer ensuite sur « Se connecter ».



UFR de Médecine

Une fois connecté, la page d’accueil de la plateforme pédagogique Moodle UM s’affichera. 

Faire défiler la page web, jusqu’à accéder à la section « Mes cours ».

Ici



Dans la section « Mes cours »  rechercher le titre correspondant à votre convention de stage. 

Par exemple « Convention de stage – DU Expertise et cou ». 

Cliquer dessus. 



UFR de 
Médecine

L’espace pour récupérer et déposer les fichiers s’affichera.

Cliquer sur le fichier PDF si vous souhaitez récupérer le tutoriel « Comment remplir ma convention de stage ».

Puis cliquer sur « Documents à fournir » pour accéder à l’espace qui vous permettra de récupérer les fichiers liés à l’autorisation de stage 
et à la convention de stage. Vous accéderez également en cliquant dessus au lieu de dépôt qui vous permettra de remettre ces 2 
documents complétés et signés.  



Cliquer sur les 2 fichiers en format DOC pour les télécharger. Une fois ces derniers complétés et signés par vous et par votre organisme 
d’accueil, vous reviendrez sur ce même espace pour les déposer en cliquant sur « Ajouter un travail ».   



Une fois les 2 fichiers complétés et signés, déposez les, en les glissant directement dans la case correspondante ou en cliquant sur l’icone 
en forme de feuille pour accéder à vos documents internes. Quand vos fichiers apparaîtront dans la case, cliquer sur « Enregistrer ». 

Vos documents seront alors enregistrés sur la plateforme. Vous recevrez sur votre boite mail étudiante, une notification vous informant 
qu’un feedback a été réalisé (ex :  des informations manquantes, les documents signés par l’UFR de Médecine vous validant ainsi le stage, 
etc.) 

Icône en forme de feuille


